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Decreto n® 112/2023, de 19 de setembro de 2023.

‘Dispbe acerca da regulamentagdo do

Processo Administrativo Disciplinar”.

O PREFEITO DE FLORIANO, ESTADO DO PIAUI, no uso das atribuicdes que

Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, em especial:

CONSIDERANDO os principios constitucionais que regem a Administracdo
Publica, em especifico os da legalidade, moralidade, eficiéncia, devido processo legal e

da ampla defesa,;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n°® 030/2022, de 20 de dezembro de
2022, que “Dispbe sobre o regime juridico Unico e plano de carreira dos servidores
publicos da Administracdo direta do Municipio de Floriano-PIl”, na Secéo Il, que trata do

Processo Administrativo Disciplinar, art. 164 e seguintes;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de regulamentar o Processo

Administrativo Disciplinar no ambito do Municipio de Floriano-PI;

DECRETA:

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os processos administrativos disciplinares instaurados no ambito da
administracdo direta, indireta, autarquica e fundacional passam a ser regidos, de forma

complementar a Lei Complementar 030/2023, por este Decreto.

Art. 2° A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servico publico é
obrigada a promover a sua apuracdo imediata, mediante sindicancia, ou se for o caso
diretamente por processo administrativo disciplinar, assegurado ao acusado amplo

direito de defesa.
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8 1° As providéncias de apuragdo terdo inicio logo em seguida ao

conhecimento dos fatos e iniciar-se-ao por relatério circunstanciado do ocorrido.

§ 2° Caso ja exista procedimento autuado com o mesmo objeto da denuncia ou
representacdo, a autoridade competente promovera a juntada do documento

protocolado ou da oitiva realizada.

8 3° Sempre que possivel os processos ja autuados permanecerdo sob seu
namero original, podendo a autoridade competente determinar a extracdo de copias das

pecas que julgar pertinente, a fim de proceder a uma nova autuacao.

§ 4° Os processos referentes ao mesmo assunto, que tenham o mesmo objeto
de apuracdo, sem prejuizo da averiguacdo de todos os fatos denunciados deverao,

sempre que possivel, ser apensados.

Art. 3° A sindicancia de que tratam o art. 159 da Lei Complementar 030/2023
sera autuada no ambito da secretaria municipal ou das entidades da administracao
indireta, através de Portaria, que sera devidamente publicada no diario oficial, que
contera:

| - a determinacado de apuracgéo pela comissao de sindicancia;

Il - o fato;

[l - a tipificacao;

IV - a determinacéo de intimacéo do servidor faltoso para exercer o direito de

defesa escrita até dez dias Uteis da data da intimacao;

V - a determinacdo de prazo para a realizacdo da audiéncia de conhecimento

gue nao podera exceder dez dias Uteis do prazo para apresentacao da defesa escrita;

VI - a determinacdo de prazo para a decisdo da comissao de sindicancia, que
ndo poderd exceder a dez dias Uteis da audiéncia de conhecimento, admitida sua
prorrogacao por até vinte dias uteis.

§ 1° Os atos administrativos, bem como os trabalhos consolidados e
instaurados, seja pelo chefe da unidade administrativa em que se deram os fatos a se
apurar, sejam aqueles praticados pelas comissdes disciplinares, deverdo ser
imediatamente comunicados e/ou remetidos & comissédo de sindicancia, conforme §1°,
art. 161 da Lei Complementar 030/2023, para o devido registro em sistema de

acompanhamento de procedimentos disciplinares.
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§ 2° Apo6s autuacdo do processo, os fatos contidos na representacdo, na

dendncia ou no relatorio elaborado com base nos procedimentos investigativos
preliminares deverdo ser submetidos a comissdo de sindicancia, por meio de
manifestacdo fundamentada que proponha alguma das medidas previstas no art. 162 da
Lei Complementar 030/2022, arquivamento dos autos, aplicacdo de penalidade de
adverténcia ou suspensdo de até trinta dias ou instauracao de processo administrativo
disciplinar, nos casos em que a infracdo importar na aplicacdo de pena de suspenséo
superior a trinta dias ou de demisséo.

§ 3° Para a completa instru¢ao do procedimento, poderao ser realizadas novas
diligéncias, onde os atos investigativos deverao ser expressamente identificados.

8§ 4° Cumpridas as diligéncias, os autos retornardo para a comissdo de
sindicancia.

Art. 4° Nos procedimentos disciplinares regulamentados neste Decreto
poderdo ser utilizados quaisquer dos meios probatorios admitidos em lei, tais como
prova documental, inclusive emprestada, manifestacdo técnica, tomada de depoimentos
e diligéncias necesséarias a elucidacéo dos fatos.

8§ 1° Para a elucidacdo dos fatos, poderd ser acessado e monitorado,
independentemente de notificacdo de investigado ou acusado, o conteudo dos
instrumentos de uso funcional de servidor ou empregado publico, tais como,
computador, dados de sistemas, correio eletrénico, agenda de compromissos, mobiliario
e registro de ligacoes.

§ 2° Sempre que as circunstancias assim o exigirem, podera ser solicitado,
com fundamento no art. 198, 81°, inciso Il, da Lei n° 5.172, de 25 de outubro de 1966, o
acesso as informagfes fiscais de investigado, acusado ou indiciado, ficando o érgao
solicitante obrigado a preservar o sigilo fiscal das informagdes recebidas.

§ 3° As solicitagbes de informacdes fiscais direcionadas aos orgaos de
administracdo tributaria serdo expedidas pela autoridade instauradora ou aquela que
tenha competéncia nos termos de regulamentacdo interna, devendo estar
acompanhadas dos elementos comprobatérios para o atendimento do previsto no art.
198, § 1° inciso Il, da Lei n® 5.172, de 1966.

TiTULO Il
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DAS DISPOSICOES RELATIVAS AOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

CAPITULO |

Dos Procedimentos Preliminares

Art. 5° Procedimentos preliminares sdo os procedimentos disciplinares de
natureza ndo acusatoria, sigilosos, que visam apurar fatos para verificagdo da ocorréncia
ou ndo de determinada irregularidade funcional e de sua autoria e que prescindem da
observancia aos principios do contraditério e da ampla defesa.

§ 1° Os procedimentos preliminares séo:
| - Diligéncias preliminares;
Il - Sindicancia Investigativa; e

lIl - Sindicancia Patrimonial.

§ 2° Compete as Secretaria Secretarias Municipais e as entidades da
Administracdo Publica indireta o processamento dos procedimentos preliminares,
autonomamente ou por meio de ac¢bes conjuntas entre si, devendo ser analisada a
viabilidade de se buscar a cooperacéo de outros 6rgéos publicos.

§ 3° As diligéncias preliminares séo solicitagdes de informagdes, documentos,
oitivas e/ou quaisquer outros meios de prova admitidos em Direito, que, no interesse de
instruir autos de apuragédo disciplinar, sejam solicitados pelos servidores lotados
Secretarias municipais ou nas entidades da Administracdo Publica indireta, no exercicio
da competéncia de apuracao disciplinar, sendo desnecessaria a atribuicao expressa de
poderes pela autoridade instauradora correspondente.

§ 4° Aos servidores de outras areas convocados para atuacdo na instrucao de
processos administrativos com a finalidade de auxiliar na formacdo do juizo de
admissibilidade, a autoridade instauradora que os convocar podera delegar os poderes
referidos no paragrafo anterior, bastando para tanto que os consigne no instrumento de
convocacao ou em despacho juntado aos autos que contenham tal instrumento.

8 5° No exercicio dos poderes delegados na forma do paragrafo anterior, 0s
servidores convocados deverdo indicar expressamente o numero do instrumento por
meio do qual lhes foram delegados tais poderes, nas solicitacbes por meio das quais

requisitarem os meios de prova exigidos.
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Art. 6° A Sindicancia Investigativa constitui procedimento de carater

preparatério, destinado a investigar falta disciplinar praticada por servidor ou empregado
publico municipal, quando a complexidade ou os indicios de autoria ou materialidade
nao justificarem a instauracdo imediata de procedimento disciplinar acusatorio.

§ 1° As sindicancias investigativas podem ser conduzidas por um Unico
servidor efetivo, ou por comissdo composta por dois ou mais servidores efetivos.

§ 2° Da Sindicancia Investigativa ndo podera resultar aplicacdo de penalidade,
sendo prescindivel a observancia aos principios do contraditério e da ampla defesa.

§ 3° E dispensavel a publicagéo do ato instaurador da Sindicancia Investigativa.

8 4° Nao se exige o requisito da estabilidade para o sindicante ou para 0s
membros da comisséo de Sindicancia Investigativa.

8§ 5° Se a denuncia ou a representacdo apresentar indicios suficientes de
materialidade e autoria do cometimento de falta funcional, a abertura do procedimento
disciplinar se darad de imediato, ndo sendo necessaria a realizacdo de quaisquer dos
procedimentos preliminares previstos neste Decreto.

Art. 7° O prazo para a conclusédo da Sindicancia Investigativa ndo excedera 60
(sessenta) dias e podera ser prorrogado por igual periodo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, desde que devidamente justificado, a
comissao de Sindicancia Investigativa podera ser reconduzida apds o encerramento de
seu prazo de prorrogacao, quando necessario a concluséo dos trabalhos.

Art. 8° Os Relatorios Finais das Sindicancias Investigativas, das sindicancias
patrimoniais e das Diligéncias Preliminares devem ser conclusivos quanto a
materialidade e autoria, indicando de forma clara e objetiva a irregularidade identificada,
0S homes, 0S cargos e as matriculas dos provaveis responsaveis pela ocorréncia de
cada uma, ou as circunstancias que determinam o impedimento de apresentar quaisquer
dessas informacoes.

Art. 9° A denuncia anbnima néo sera de imediato autuada, devendo a noticia
de irregularidade disciplinar ser encaminhada a unidade disciplinar cuja autoridade seja
competente para instauracdo do eventual procedimento disciplinar, a fim de decidir
guanto a viabilidade ou ndo de sua autuacdo para a realizacdo dos procedimentos

preliminares.
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8§ 1° Quando os procedimentos preliminares confirmarem os indicios de

materialidade e autoria dos fatos objeto da dendncia andnima, dando ensejo a
instauracdo de procedimento disciplinar, as correspondentes unidades disciplinares
deverdo autuar, de oficio, todos os documentos colhidos durante os trabalhos
preparatérios, ficando o documento apdécrifo arquivado na unidade disciplinar nos autos
de processo sigiloso devidamente autuado para esse fim.

§ 2° As denuncias andnimas que nao ensejarem autuacdes deverdo ser
arquivadas na unidade disciplinar, dando-se conhecimento destas a autoridade

instauradora.

SECAO |

Da Sindicancia Investigativa

Art. 10. A Sindicancia Investigativa € o procedimento de carater preparatorio,
conduzido por um Unico servidor, estavel ou ndo, destinado a investigar falta disciplinar
praticada por servidor ou empregado publico municipal, quando os indicios de autoria e
materialidade n&o forem suficientes para a inauguragdo da instancia disciplinar
acusatoria, seja por processo administrativo disciplinar seja por sindicancia acusatoria.

8§ 1° O procedimento previsto neste artigo ndo constitui pressuposto
processual para a instauracao de procedimento administrativo disciplinar.

§ 2° A Sindicancia Investigativa conduzida por mais de um servidor somente
sera instaurada nos casos em que o objeto dos autos exigir diligéncias preparatoérias de
alto grau de complexidade.

Art. 11. As Secretarias municipais e as entidades da Administracdo Publica
indireta deveréo realizar a Sindicancia Investigativa de fatos ocorridos no ambito de sua
competéncia, mesmo que envolva servidores cedidos de outras Secretarias, autarquias
e fundacdes, ficando o juizo de admissibilidade a cargo da autoridade que possuir
competéncia para instauracao do respectivo procedimento disciplinar.

Art. 12. A Sindicancia Investigativa podera resultar:

| - arquivamento dos autos;

Il - aplicacéo de penalidade de adverténcia ou suspensao de ateé trinta dias;
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lll - instauragdo de processo administrativo disciplinar, nos casos em que a

infracdo importar na aplicacdo de pena de suspensdo superior a trinta dias ou de
demisséao.

Art. 13. Encerrada a Sindicancia Investigativa, a unidade disciplinar podera
recomendar a autoridade competente a instauracdo de sindicancia acusatéria ou
processo administrativo disciplinar para a apuracdo de falta funcional ou, ainda, a
realizacdo de outras diligéncias que entender pertinente.

Paragrafo Unico. Quando a autoridade que determinou a realizacdo de
Sindicancia Investigativa ndo for competente para instaurar o respectivo procedimento
contraditorio, os autos serdo encaminhados aquela que detiver competéncia para dar
prosseguimento a persecucao disciplinar.

Art. 14. Quando as provas colhidas por meio da Sindicancia Investigativa
resultarem na constatacao de que o fato objeto de apuracdo constitui crime ou ato de
improbidade administrativa, a autoridade competente devera determinar que sejam
remetidas copias dos autos ao Ministério Publico.

Art. 15. Sempre que necessério, os titulares da Secretarias municipais ou da
Administragdo municipal indireta poderdo designar servidores, no ambito de suas areas
de atuacao, por meio de despacho nos autos, para realizarem a sindicancia investigativa
de que trata a presente Secao deste Decreto.

Art. 16. A Sindicancia Investigativa podera ser instaurada de oficio ou mediante
requerimento.

§ 1° A instauracao de oficio pela unidade disciplinar decorre de fatos levados a
seu conhecimento, ainda que por meio de dendncia anénima, a qual serd submetida ao
procedimento previsto neste Decreto.

8 2° O requerimento de pessoa fisica ou juridica ou de qualquer agente publico,
dirigido a unidade disciplinar, devera conter, sempre que possivel:

| - nome, qualificacdo e endereco do requerente;

Il - a descricdo dos fatos a serem averiguados e a indicagdo do seu autor,
guando conhecido;

lll - indicagdo dos meios de prova, informagdes e documentos pertinentes, se

houver.
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8 3° A falta de quaisquer dos elementos descritos no paragrafo anterior devera

ser sanada com a designacao de diligéncias com o fim de obté-los, desde que viavel.

Art. 17. Recebido o requerimento, o titular da Secretaria municipal ou da
entidade da Administracdo Publica indireta podera, de plano, manifestar-se pela néo
instauracdo de Sindicancia Investigativa ou outro procedimento preliminar quanto a fatos
objeto de outro procedimento, quando da inexisténcia de subsidios minimos ou quando
0 exame da natureza e das circunstancias dos fatos comunicados levarem a conclusao
de que seu objeto ndo versa sobre matéria disciplinar.

8§ 1° O arquivamento somente se dard por decisdo fundamentada da
autoridade instauradora.

§ 2° A falta de formalidade n&o implica no indeferimento do requerimento de
instauracdo da Sindicancia Investigativa, salvo se, desde logo, evidenciar-se uma das
hip6teses descritas no caput.

Art. 18. A Nota Técnica que sugerir a instauracado de Sindicancia Investigativa
precedera o despacho da autoridade instauradora e devera conter:

| - a descri¢cao do objeto da investigagéao;

Il - o nome e a qualificacédo do autor da representacao/denudncia;

IIl - o nome e a qualificacdo do servidor a quem o fato € atribuido, sempre que
conhecidos;

IV - a determinagéo de diligéncias iniciais;

V - a data e o local.

Art. 19. Caso surjam, no curso do procedimento, novos fatos indicando a
necessidade de apuracdo de objeto que ndo seja conexo aquele que estiver sendo
averiguado, o responsavel pelo cumprimento da Sindicancia Investigativa devera levar
as informagdes levantadas ao conhecimento das autoridades competentes.

Art. 20. No decorrer da Sindicancia Investigativa, a autoridade instauradora,
nos limites de suas atribui¢cdes funcionais, visando o esclarecimento dos fatos, podera,
motivadamente:

| - requisitar dos 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal todos os
documentos relacionados com os fatos em apuracgao;

Il - diligenciar diretamente junto a agentes publicos e privados, solicitando as

informacgdes ou os documentos que entender necessarios;
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[l - requisitar os exames periciais que entender pertinentes;

IV - convocar agentes publicos e convidar particulares a prestarem
esclarecimentos, quando necessario.

Art. 21. Finalizada a Sindicancia Investigativa, o responsavel designado
apresentara manifestacdo quanto ao juizo de viabilidade relativo a abertura de
procedimento disciplinar ou, ainda, sugerira o arquivamento do feito.

Art. 22. Quando a Sindicancia Investigativa confirmar a materialidade dos
fatos irregulares sem, no entanto, concluir por sua autoria, ou quando esses nao
configurarem transgressodes disciplinares, evidenciando tdo somente deficiéncias nos
procedimentos de controle e gestdo, sera recomendada aos 6rgdos competentes a
adocao das medidas corretivas ou preventivas pertinentes.

Art. 23. O arquivamento sera determinado pela autoridade instauradora por
meio de despacho fundamentado. Paragrafo Unico. O arquivamento da Sindicancia
Investigativa ndo sera Obice para sua fundamentada reabertura, nem impedira a
propositura da instauracdo do procedimento disciplinar pertinente, no caso de
surgimento de novas circunstancias ou provas relacionadas aos mesmos fatos.

Art. 24. A autoridade instauradora podera discordar da manifestacdo pelo
arquivamento, fundamentadamente, podendo designar outro servidor para dar
continuidade ao procedimento investigativo ou, ainda, decidir pela instauracdo de
sindicancia acusatoria ou de processo administrativo disciplinar, caso entenda ja
estarem reunidos elementos suficientes de materialidade e autoria do cometimento de
infracdo funcional.

Art. 25. A conclusdo pela abertura de procedimento disciplinar ndo exclui a
possibilidade de realizacdo de novas diligéncias julgadas pertinentes, ou ainda, pela
abertura de outra Sindicancia Investigativa, caso surjam novos fatos durante a

investigacao.

SECAO Il
Do dano ou Do extravio de Bens

Art. 26. Nos casos de extravio ou dano ao patrimonio do Municipio, a denincia  O)
c

ou representacdo devera ser encaminhada a chefia da area de ocorréncia do fato para
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gue sejam juntados ao processo todos os documentos pertinentes, tais como cépia de

boletim de ocorréncia, livro de registros, pericia e orcamentos, além da manifestacao
dos envolvidos, sempre que for possivel.

Art. 27. Caso nao seja verificado dolo na conduta que ensejou 0 dano ou o
extravio previsto no artigo anterior, o responsavel podera arcar com a reparacao ou

reposicdo do bem publico.

SECAO Il
Dos Procedimentos Administrativos de Natureza Punitiva

Art. 28. Os processos administrativos de carater punitivo sao:

| - Sindicancia acusatoria; e

Il - Processo Administrativo Disciplinar — PAD.

Paragrafo Unico. A instauracao de Sindicancia acusatéria compete ao titular
da Secretaria ou entidade da Administracdo Publica indireta, consistindo em
procedimento excepcional que devera ser fundamentadamente justificado pela
autoridade instauradora, sendo o procedimento adequado para a apuragédo de todas as
infracOes disciplinares o PAD.

Art. 29. A Portaria instauradora do PAD podera prever a apuracdo de atos e
fatos conexos com o objeto principal do procedimento.

Art. 30. Visando dar ciéncia ao acusado da existéncia do processo instaurado,
sera expedida notificacdo prévia.

Art. 31. O acusado, pessoalmente ou por intermédio de procurador habilitado,
podera ter vista dos autos, facultando-lhe obter cépias, no local em que a Comissao
determinar.

Art. 32. O acusado deve ser informado da possibilidade de constituir advogado
ou procurador habilitado para acompanhamento e participagdo nos atos processuais.

Art. 33. A sindicancia e o processo administrativo disciplinar serdo instaurados
mediante publicacéo de portaria expedida pela autoridade competente.

Art. 34. A portaria instauradora contera, necessariamente:

| - No cabecalho:

a) o numero de ordem e a data de sua expedicao;

Pagina 10
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b) o cargo ou fungédo que a autoridade instauradora ocupa;

C) o numero, as datas de edicdo e de publicacdo do ato de nomeacdo da
autoridade instauradora;

d) a especificacdo do ato administrativo que atribui a competéncia para
instaurar procedimentos disciplinares;

e) a especificacao legal em que se fundamenta a instauracao.

Il - No corpo:

a) o procedimento que esta sendo instaurado;

b) o nimero dos autos que irdo instrumentalizar o procedimento;

c) a determinagdo para que a comissdo apure os fatos conexos surgidos
durante a instrucéo processual;

d) a designacdo dos membros da comisséo disciplinar contendo nome, cargo
efetivo, matricula e unidade de lotacdo, bem como a indicagcdo da presidéncia do
colegiado.

[Il - No Fecho:

a) o inicio da vigéncia do ato;

b) nome, cargo ou fungao e assinatura da autoridade instauradora;

8§ 1° A designacdo para compor Comissdo de Processo Administrativo
Disciplinar ou de Sindicancia é irrecusavel pelo servidor indicado e/ou seu chefe
imediato, salvo escusa legal devidamente justificada e acatada pela autoridade
competente.

§ 2° A designacéo para atuar em Sindicancia Investigativa ou em Sindicancia
Patrimonial é irrecusavel, na forma disposta no paragrafo anterior.

§ 3° A designacao ou requisicdo de servidores para atuarem como defensores
dativos, peritos, assistentes-técnicos ou secretarios nos procedimentos e processos
disciplinares constitui missdo de carater relevante e obrigatorio, ndo podendo o servidor
recusa-la, salvo nas hipéteses previstas em lei.

Art. 35. As Comiss0Oes de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar
sdo vinculadas apenas a autoridade instauradora, devendo exercer suas atividades com

independéncia e imparcialidade.
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Paragrafo unico. Os membros de comissdo tém o dever de manter o sigilo

necessario a elucidacédo do fato ou o exigido pelo interesse da Administracdo, sendo
vedada a divulgacéo do relatorio antes do julgamento.

Art. 36. Dependendo da complexidade dos trabalhos a serem desenvolvidos,
0os membros da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar ou de Sindicancia
poderdo ser dispensados de suas atividades ordinarias, dedicando-se com exclusividade
aos trabalhos da Comisséo, desde que apresentem a necessidade de tal dispensa em

expediente em que a justifique e a fundamente a autoridade instauradora, para

acompanhamento e controle desta ao final dos trabalhos da comisséao.

Subsecéo |

Do Remanejamento e Afastamento

Art. 37. O presidente da comissado ou o responsavel pela unidade disciplinar
poderdo solicitar a autoridade competente que o servidor acusado seja remanejado para
outro local de trabalho, no mesmo ambito de sua lotacdo, em observancia aos principios
da conveniéncia e oportunidade.

8 1° A solicitagao referida no caput deste artigo se dara mediante despacho
fundamentado, podendo ser formalizada prévia ou posteriormente a instauracdo do
procedimento administrativo disciplinar, quando o servidor se encontrar em liberdade
apos prisdo em flagrante ou nos casos em que essa for decretada como medida
cautelar.

§ 2° A autoridade administrativa revogara o ato, a qualquer tempo, quando
cessarem o0s motivos que fundamentaram o remanejamento ou quando restar provada a
inocéncia do servidor por meio de apuracao disciplinar.

Art. 38. Como medida cautelar, a fim de que o servidor ndo venha a influir na
apuracdo da irregularidade, a autoridade instauradora do processo disciplinar podera,
mediante portaria, determinar o seu afastamento do exercicio do cargo, pelo prazo de
até 60 (sessenta) dias, sem prejuizo da remuneracao.

[Q\
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Art. 39. Das penalidades aplicadas cabera pedido de reconsideracao para a
autoridade que proferiu a decisédo, ndo podendo ser renovado.

Art. 40. Cabera recurso hierarquico ao Prefeito, independente de pedido de
reconsideracao.

Art. 41. Caberéa Reviséo do Processo, a pedido ou de oficio, de acordo com o
disposto na Lei Complementar 030/2023.

Secgéo IV
Da Sindicancia Acusatoria

Art. 42. A Sindicancia acusatéria € instrumento destinado a apurar
responsabilidade por irregularidades no servico publico, com carater eminentemente
punitivo e sob os principios da ampla defesa, do contraditério e do devido processo
legal, quando a penalidade aplicavel for de adverténcia ou de suspensao de até 30
(trinta) dias.

Art. 43. Encerrada a instrugcdo, a Comissdo submetera o relatério
circunstanciado a consideragao da autoridade competente, a qual concluird por uma das
seguintes providéncias:

| - arguivamento do processo;

Il - aplicacdo de penalidade de adverténcia ou suspensao por até 30 (trinta)
dias; ou

[l - instauracéo de PAD.

Art. 44. No caso de ser verificado, no curso da Sindicancia acusatoria, o
cometimento de irregularidades que possam resultar em penalidades mais graves, é
possivel converté-la em PAD, sem a necessidade de ultimar os atos da Sindicancia.
Paragrafo unico. Na hipétese de conversdao em PAD, a Comissao submetera o relatorio
circunstanciado a consideragdo da autoridade instauradora, que, acatando o relatorio,

determinara a instauragdo do processo disciplinar.

Secéo Vv

Do Processo Administrativo Disciplinar
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Art. 45. O Processo Administrativo Disciplinar é instrumento destinado a

apurar responsabilidade de servidores publicos por infracdes praticadas no exercicio de
suas atribuicdes ou em razéo delas, sob os principios da ampla defesa, do contraditério
e do devido processo legal.

Art. 46. O processo disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:

| - instaurag&o, com a publicacéo do ato que constituir a comissao;

Il - inquérito administrativo, que compreende instrucéo, defesa e relatorio; e

[l - julgamento.

Subsecéo |

Da Instrucao

Art. 47. Os atos instrutérios compreendem:

| - depoimentos;

Il - declaracbes;

lll - acareacdes;

IV - coleta de documentos, midias, transcri¢cdes, degravacdes, fotografias e
filmagens;

V - diligéncias;

VI - laudos periciais;

VII - interrogatorio;

VIII - outros meios de prova legalmente admitidos.

Art. 48. O acusado serd cientificado dos atos instrutorios, sendo-lhe
assegurada a faculdade de produzir provas, contraprovas e formular quesitos,
especialmente quando se tratar de exame pericial.

§ 1° Considerar-se-a devidamente intimado ou notificado o servidor que se
recusar a receber o documento que |he foi destinado, desde que sejam atendidos os
requisitos previstos para cumprimento das comunicagdes processuais.

§ 2° A intimacdo, notificacdo ou citacdo do servidor que esteja de servigo é
valida mesmo que o ato seja realizado nos dias de sabado, domingo ou feriado, ou em
horarios ndo comerciais, iniciando-se a contagem dos prazos no primeiro dia util apos a

ciéncia do acusado, com exclusao do primeiro e incluséo do ultimo dia.
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8 3° Uma via de todas as comunicacdes da comissdo com o ciente do

destinatario, bem como as respostas aos expedientes emitidos, sera juntada aos autos
do processo para registro.

8§ 4° Se a testemunha for servidor publico, a comissdo comunicara a sua
chefia imediata o dia e a hora da audiéncia, solicitando sua liberacdo do servigco para
gue possa se apresentar perante o colegiado.

§ 5° A comunicacao dos atos processuais podera ser realizada por qualquer
meio escrito, inclusive na forma eletrénica, desde que se assegure a comprovacao da
ciéncia do interessado ou de seu procurador com poderes suficientes para receber a
comunicacao.

Art. 49. O presidente da comissdo disciplinar devera adotar medidas que
preservem a independéncia, a imparcialidade e a seguranca das audiéncias.

Art. 50. O presidente da comissdo podera solicitar a retirada do acusado da
sala de audiéncias, nos casos em que a testemunha sentir-se constrangida em depor na
sua presenca.

8 1° No caso previsto no caput, devera a comissdao promover a possibilidade
de reinquiricdo da testemunha pelo acusado, podendo ser adotado os procedimentos
previstos nos incisos seguintes, sem prejuizo de outros que se mostrarem mais
convenientes para a realizacao do ato e exercicio da defesa do servidor:

| - 0 acusado devera permanecer em sala préxima aquela que esteja sendo
realizada a audiéncia,

Il - esgotadas as perguntas iniciais da comissao, devera ser impressa uma via
do depoimento preliminar prestado, a fim de que seja submetido ao acusado;

lll - concedido prazo razoavel para exame do depoimento ou das declaracbes
reduzidas a termo, um dos membros do colegiado solicitard que o acusado formule as
perguntas a serem submetidas a testemunha, caso queira;

IV - analisadas as perguntas pelo presidente da comissdo, estas serdo
consignadas literalmente no termo, seguidas das respectivas declaracdes prestadas
pela testemunha;

V - as perguntas consideradas impertinentes seréo consignadas em sua

literalidade, seguidas do motivo que levou ao seu indeferimento;
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VI - efetivado o procedimento do inciso anterior, devera ser concedida ao

acusado a leitura das respostas da testemunha, o qual podera formular novos
guestionamentos, cabendo ao presidente da comissdo conceder nova série de
perguntas, caso entenda pertinente para o esclarecimento dos fatos.

8 2° No caso previsto no caput, sendo o acusado defendido por advogado, a
sua presenca na audiéncia dispensa a realizacao do procedimento previsto no paragrafo
anterior.

Art. 51. A comissao disciplinar podera realizar a gravacdo de imagens e sons
nas audiéncias, devendo o material produzido integrar os autos do procedimento
disciplinar.

Paragrafo unico. O presidente da comissdo devera adotar os devidos
cuidados para evitar a divulgacéo indevida do material produzido.

Art. 52. As provas produzidas em processo judicial ou inquérito policial
poderdo ser utilizadas em procedimentos disciplinares, desde que fornecidas pela
autoridade que as detenha, de oficio, ou a requerimento da autoridade instauradora ou
do presidente da comisséao, o que sera dispensado quando estas integrarem o0s autos de
qualquer dos procedimentos preliminares.

§ 1° O presidente e os membros da comissao s&o responsaveis por garantir o
sigilo das informacdes recebidas na forma do caput, de acordo com as restricdes
impostas pela autoridade cedente das provas e a natureza do processo disciplinar.

§ 2° As provas cedidas deverao integrar um volume anexo aos autos do
processo administrativo disciplinar ou da sindicancia acusatéria, conforme o caso,
classificado como sigiloso, aos quais apenas os interessados podem ter acesso.

8 3° Caso haja, dentre os acusados no processo administrativo disciplinar ou
na sindicancia acusatéria, um servidor que ndo faca parte do processo judicial ou do
inquérito policial, este ndo podera ter acesso ao conteudo das provas emprestadas,
salvo expressa autorizacdo da autoridade cedente.

Art. 53. Se durante a instrugc&o processual a comisséo disciplinar concluir pela
existéncia de indicios do envolvimento de outro servidor nos fatos em apuragédo ou
conexos a esses, devera elaborar documento a ser encaminhado a autoridade

instauradora, por meio do qual expora o seu entendimento e indicara as respectivas
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provas produzidas, informando a esta da inclusdo do envolvido no polo passivo da

relacéo processual.

Subsecao Il

Das Provas Testemunhais

Art. 54. A producdo de prova testemunhal realizar-se-4 em audiéncia de
carater reservado, da qual participardo os membros da comissdo, o acusado e seu
procurador, quando constituido, e a testemunha, a qual podera fazer-se acompanhar de
advogado.

Art. 55. Os depoimentos e declaracbes serdo reduzidos a termo, do qual
deveréa constar:

| - o rol dos presentes no ato, consignando-se as eventuais auséncias dos
acusados;

Il - a qualificacdo e o compromisso da testemunha quando for o caso;

lIl - as contraditas apresentadas pela defesa;

IV - a solicitacdo da testemunha para a retirada do acusado da sala de
audiéncia, se for o caso, bem como o meio pelo qual o acusado exercera o contraditorio.

§ 1° O presidente da comissdo podera determinar ao secretario a confeccao
de "Ata de Audiéncia", onde deverdo constar todos os incidentes surgidos na coleta do
depoimento da testemunha, quando n&o for conveniente que estes sejam consignados
no préprio termo.

§ 2° Para realizagéo da oitiva da testemunha serdo observados os seguintes
procedimentos:

| - a testemunha sera qualificada devendo indicar o seu nome completo, sua
profissdo, sua nacionalidade, seu RG, seu CPF, seu estado civil, sobre a existéncia de
unido estavel, seu endereco eletronico, telefones validos de contato, seu domicilio e sua
residéncia;

Il - ap6s devidamente qualificado, a testemunha devera informar se é familiar,
amigo intimo ou inimigo capital de algum dos acusados ou se tem algum interesse no
resultado do processo, sendo que, em caso de resposta negativa a todas as perguntas,

estas podem ser resumidas na expressao "aos costumes disse: nada.";
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lll - contradita da testemunha: deve ser aberta a oportunidade para que os

acusados contraditem a testemunha, ou seja, para que estes, cada um a seu momento,
por si ou por intermédio de seus advogados, facam a impugnacdo da oitiva da
testemunha por entender que ela é impedida, suspeita ou incapaz de depor. Caso se
abstenham, registrar-se-4 "testemunha sem contradita". Caso contrério, registrar-se-a a
impugnacao do acusado e a deciséo do colegiado quanto a esta;

IV - a testemunha sera alertada de que depde sob o compromisso de dizer a
verdade do que souber e lhe for perguntado, ndo podendo faltar com esta, falsear as
informacgdes prestadas, nem calar ou omitir fato ou circunstancia sabida, nos termos do
art. 203 do Codigo de Processo Penal, aplicado subsidiariamente ao Processo
Administrativo Disciplinar, sendo que tais faltas podem ensejar a responsabilizacdo

penal da testemunha pelo crime de falso testemunho previsto no art. 342 do Cédigo

Penal;

V - as perguntas a testemunha serdo formuladas na seguinte ordem:

a) as do presidente da comissao, que podera voltar a perguntar a qualquer

momento;

b) as dos membros da comissao;

c) as dos acusados ou seus procuradores;

VI - as perguntas serdo consignadas em sua literalidade, bem como as
respostas;

VII - sempre que, apds 0s questionamentos dos acusados, for apresentada
mais alguma pergunta pelo presidente ou os membros do colegiado, a estes deve ser
novamente franqueada a oportunidade de reinquirir a testemunha, por si ou por
intermédio de seu procurador.

8§ 3° Encerrada a audiéncia, a comissao disciplinar devera deliberar sobre os
incidentes surgidos durante a realizacdo do ato, podendo ser efetivada de imediato, com
a presenca da defesa, ou em oportunidade posterior, a critério do colegiado.

8 4° Sera fornecido termo de comparecimento, sempre que solicitado pela
testemunha ou pelo acusado.

8§ 5° O depoimento serd prestado oralmente, ndo sendo permitido a
testemunha trazé-lo por escrito, sendo-lhe permitida, no entanto, breve consulta a

apontamentos.
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Art. 56. As perguntas formuladas ao depoente deveré&o ter pertinéncia com o

fato que se visa apurar, de modo que as apreciacdoes pessoais da testemunha nao
deverdo ser permitidas, exceto se inseparaveis da narrativa do fato ou se a testemunha
for um especialista.

Art. 57. Na hipotese de declaragdes, depoimentos e interrogatérios
divergentes entre si, sobre fatos ou circunstancias relevantes, sera admitida a realizagdo
de audiéncia de acareacao.

Art. 58. Servidor, na qualidade de testemunha, ndo poderda eximir-se da
obrigacdo de depor, exceto o ascendente ou descendente, o afim em linha reta, o
conjuge, ainda que separado judicialmente, o(a) companheiro(a) e o irméo do acusado,
salvo quando nao for possivel, por outro modo, obter-se ou integrar-se a prova do fato e
de suas circunstancias.

Art. 59. As pessoas proibidas de depor em raz&o de fung&o, ministério, oficio
ou profissdo que as obriguem a guardar segredo s6 prestardo testemunho se quiserem,
guando desobrigadas pela parte interessada.

Art. 60. Nao sera deferido o compromisso aos doentes e deficientes mentais,
aos menores de 18 (dezoito) anos.

Art. 61. Caso a testemunha devidamente intimada ndo compareca, devera a
comissao disciplinar repetir o ato em nova oportunidade, salvo se os demais meios de
prova produzidos suprirem tal falta.

Paréagrafo anico. O ndo comparecimento da testemunha serd documentado
por "Termo de Nao Comparecimento"”, que devera ser assinado por todos os presentes
na audiéncia.

Art. 62. O denunciante ou representante sera ouvido na forma prescrita para
a inquiricdo de testemunha, ndo devendo ser compromissado, conforme prescreve o art.
63 do Cadigo de Processo Penal, o que ndo o impedira de ser contraditado pela defesa.

Art. 63. Antes de iniciado o depoimento, o acusado ou seu procurador
poderdo contraditar a testemunha ou arguir circunstancias ou defeitos que a tornem
suspeita de parcialidade ou indigna de fé.
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Art. 64. Estando o acusado lotado em unidade diversa da sede da comissao,
esta podera deslocar-se até o local onde este se encontrar, providenciar os meios para o
seu comparecimento perante o colegiado para a realizacdo do ato de interrogatorio.

§ 1° Para realizacdo do interrogatorio serdo observados o0s seguintes
procedimentos:

| - antes de iniciar o interrogatorio, o presidente da comissdo assegurara o
direito de entrevista reservada do acusado com seu defensor;

Il - apds devidamente qualificado, o acusado sera cientificado do inteiro teor
da dendncia ou representacao, sendo-lhe oportunizado fazer vistas aos autos;

[l - o acusado sera informado pelo presidente da comissdo sobre o seu
direito de permanecer calado ou de ndo responder as perguntas que lhe forem
formuladas;

IV - o acusado sera informado que o seu siléncio ndo importara em
confissdo, nem podera ser interpretado em prejuizo de sua defesa;

V - 0 acusado néo sera compromissado;

VI - as perguntas ao acusado serdo formuladas na seguinte ordem:

a) as do presidente da comissdo, que podera voltar a perguntar a qualquer

momento;

b) as dos membros da comisséo;

c) as dos demais acusados.

VIl - as perguntas serdo consignadas em sua literalidade, bem como as
respostas;

VIII - as perguntas que o acusado deixar de responder serdao consignadas em
sua literalidade, acrescentando-se ao final de cada uma delas a expresséo: "usou do
direto de permanecer calado”;

IX - ndo havendo mais perguntas a serem formuladas, o presidente indagara
ao acusado se restou algum fato a ser esclarecido, devendo consignar no termo esta
indagacéo e a respectiva manifestagao.

§ 2° O presidente da comissdo podera indeferir as perguntas que julgar

impertinentes para o esclarecimento dos fatos.

sovmononce . Secretaria Municipal
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§ 3° Sendo necesséria a realizacdo de um segundo interrogatoério, seja em

decorréncia do levantamento de novas provas, seja em virtude de decisdo da comisséao,
apos analise da defesa escrita, ou por determinacdo da autoridade julgadora, o néo
comparecimento injustificado do acusado ndo importard na interrupcdo do processo,
devendo a comissao praticar o ato imediatamente seguinte, considerando-se satisfeita a
defesa quanto a esta oportunidade.

8 4° Ocorrendo qualquer das hipoteses descritas no paragrafo anterior, sera
permitido ao acusado aditar a defesa escrita, independentemente das novas provas
levantadas ou do seu comparecimento ao ato de interrogatorio.

8 5° O depoimento serd prestado oralmente, ndo sendo permitido ao
interrogando trazé-lo por escrito nem ler respostas trazidas prontas previamente, sendo
permitida apenas a consulta breve de anotacées ou documentos para auxiliar em sua

resposta.

Subsecéao IV
Da Indiciagao

Art. 65. Havendo conviccéo preliminar quanto aos fatos objeto da apuracao
Oou outros conexos que porventura tenham surgido durante a instrucdo, devera a
comisséo elaborar o "Termo de Indiciagdo", o qual possuira a seguinte configuragao:

| - dos fatos: conterd a exposicdo sucinta e precisa dos fatos objeto da
apuracao;

Il - das provas: especificara as provas relacionadas ao fato, com remissao as
folhas dos autos em que as mesmas se encontram documentadas, expondo de forma
concisa os motivos do convencimento do colegiado;

[l - da individualizacdo da conduta: especificard a conduta de cada servidor
envolvido, individualmente, dentro do contexto dos fatos;

IV - da tipificacdo: indicard o preceito legal ou a norma interna supostamente
infringida.

§ 1° A comissdo disciplinar ndo precisara estar reunida fisicamente quando da
elaboracdo do Termo de Indiciacdo, bastando que todos os membros tenham

oportunidade efetiva de analisar o entendimento consignado em seu texto, podendo o

i
AN
©
£
[@)]
@
a

Praca Petrénio Portela, S/N, Centro.
Telefone: (89)3515-1105
www.floriano.pi.gov.br  E-mail: governo@floriano.pi.gov.br



http://www.floriano.pi.gov.br/

FRIANO GOVERNO

sovmononce . Secretaria Municipal
de Governo

colegiado utilizar-se de meio eletrénico para disponibilizar o documento entre os

membros, o qual devera ser assinado pelos membros da comissado antes da citacdo do
servidor indiciado.

§ 2° Feita a indiciacdo do acusado, este passa a condi¢ao de indiciado.

Art. 66. Ndo sera elaborado o Termo de Indiciacdo, fazendo-se os autos
conclusos a autoridade instauradora quando, ao término da instrucao, for comprovada a
exclusdo de autoria, a inexisténcia do fato, ou que o objeto da apuracdo ocorreu sob
circunstancias que descaracterizam a infragéo disciplinar, devendo ser elencadas quais
excludentes importaram no ato praticado.

§ 1° Ocorrendo alguma das hipéteses previstas no caput deste artigo, devera
a comissdo, no Relatério Final, fundamentar seu convencimento de acordo com as
provas dos autos.

§ 2° O advento da prescricdo da pretensdo punitiva da falta disciplinar
apurada nado autoriza a comissdo a deixar de promover a indiciacdo do acusado,
cabendo ao colegiado demonstrar a sua ocorréncia quando da elaboracdo do seu
Relatério Final.

Subsecéo V
Da Citagcéo

Art. 67. Elaborado o Termo de Indiciacdo, o0 presidente da comissdo
disciplinar expedira mandado de citacdo para que o servidor indiciado apresente sua
peca de defesa.

Paragrafo unico. O servidor indiciado sera citado direta e pessoalmente,
independentemente de possuir procurador constituido.

Art. 68. Havendo procurador constituido, este serad intimado da citacao,
devendo ser-lhe entregue uma cépia.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de o servidor indiciado ndo ser encontrado
pela comissao para ser citado pessoalmente, a citacdo se dara por meio do procurador
constituido nos autos, quando devidamente habilitado.
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Art. 69. Na convocacao citatoria devera constar o prazo legal concedido para

apresentacao da defesa escrita, o local para vista dos autos e o horario de atendimento,
bem como o registro de que a citacdo tem como anexo a cépia do Termo de Indiciacao.

Paragrafo unico. No caso de recusa do indiciado em receber a citacéo, o
prazo para defesa contar-se-4 da data declarada no termo de recusa elaborado pelo
servidor responséavel pela entrega do mandado, devendo, preferencialmente, constar a
assinatura de duas testemunhas.

Art. 70. Encontrando-se o indiciado em local incerto e ndo sabido e néo
havendo procurador constituido nos autos, devera ser promovida a citacdo por edital
publicado Boletim Oficial e em jornal de grande circulacdo da localidade do ultimo
domicilio conhecido.

Paragrafo Unico. No edital de que trata o caput devera constar o prazo de 15
(quinze) dias, contados da publicacdo do ultimo edital, para apresentacdo da peca de
defesa.

Subsecéao VI
Da Defesa Escrita

Art. 71. No prazo legal, a comissao, diretamente ou por meio do secretario
nomeado, recebera a defesa escrita do indiciado, fazendo a juntada desta aos autos do
procedimento disciplinar.

Art. 72. Caso o indiciado ndo apresente defesa escrita no prazo legal, a
comissao declarara sua revelia, por termo, em duas vias, sendo que uma sera juntada
aos autos e a outra seguird anexa ao memorando que comunicara o incidente e
solicitara a autoridade instauradora a designacéo de defensor dativo.

Art. 73. Por meio de portaria devidamente publicada, a autoridade
instauradora designara defensor dativo para defender o indiciado revel, que devera ser
servidor ocupante de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel, ou ter nivel de
escolaridade igual ou superior ao indiciado.

§ 1° Preferencialmente, o defensor dativo deverd possuir bacharelado em
Direito.
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§ 2° A Comissdo devera notificar o indiciado da designacdo de defensor

dativo.

Art. 74. Caso a defesa escrita apresentada pelo indiciado se mostre inepta,
deverd a Comissdo considerar o indiciado revel, na forma da presente subsecéo e
solicitar a designacao de defensor dativo, mantendo-se, contudo, a sua defesa escrita
apresentada nos autos, a qual devera ser apreciada em conjunto com a do defensor
dativo na elaboracdo do Relatorio Final.

Paragrafo Unico. Tratando-se de peca formulada por advogado devidamente
habilitado na OAB, ha presuncdo de que preenche 0s requisitos minimos para que seja
considerada uma defesa técnica, com capacidade para garantir a observancia da ampla

defesa.

Subsecéao Vii

Do Relatério Final

Art. 75. Apreciada a defesa escrita, a comissdo elaborard o Relatério Final,
onde resumird as pecas principais dos autos, fazendo constar quanto a cada indiciado:

| - relacdo de todos o0s requerimentos juntados aos autos, com
pronunciamento sucinto a respeito dos motivos que levaram ao eventual indeferimento
do pedido que gerou sua interposi¢ao;

Il - sintese dos fatos imputados inicialmente;

[l - especificacéo dos fatos apurados durante a instrucéo, conforme Termo de
Indiciacéao;

IV - sintese das razdes da defesa e sua apreciacao;

V - individualizagdo da conduta irregular praticada, dentro do contexto dos
fatos apurados;

VI - conclusdo, na qual se pronunciard pela inocéncia ou pela
responsabilidade do indiciado, indicando, se a hipdtese for esta ultima, a natureza e
gravidade da conduta, o dispositivo legal ou regulamentar infringido e a penalidade a ser
aplicada.

<t
§ 1° O relatdrio final devera conter os seguintes elementos: (Q\
©
| - identificacdo da comissao; =3
©
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Il - fatos apurados pela comisséao;
[Il - fundamentos da indiciacao;

IV - apreciacdo de todas as questbes faticas e juridicas suscitadas na

defesa;

V - mencdo as provas em que a comissdo se baseou para formar a sua
convicgao;

VI - conclusdo pela inocéncia ou responsabilidade do servidor, com as
razdes que a fundamentam;

VII - indicacéo do dispositivo legal ou regulamentar transgredido, quando for
0 Ccaso;

VIII - eventuais circunstancias agravantes e atenuantes da pena; e IX -
proposta de aplicagdo de penalidade, quando for o caso.

8 2° A comisséo disciplinar devera se manifestar quanto as circunstancias
atenuantes e agravantes.

§ 3° A comisséo de PAD devera informar sobre a existéncia de indicios de
infracdo penal, dano ao erario, improbidade administrativa, ato lesivo tipificado na Lei n°
12.846, de 2013, bem como outras infragcbes administrativas, com a recomendacéo dos
encaminhamentos cabiveis.

8§ 4° A proposta de penalidade feita pela comissdo de PAD fixara a
competéncia para o julgamento do processo.

8 5° A proposta de aplicagdo de penalidade de suspensdo devera,
motivadamente, incluir a sugestéo de quantidade de dias.

§ 6° Havendo discordancia de algum membro do colegiado, este oferecera
relatorio em separado, devendo o incidente ser consignado em ata.

§ 7° A comissdo disciplinar ndo precisara estar reunida quando da elaboracao
do relatério conclusivo, bastando que haja efetiva comunicacdo entre todos os seus
integrantes, podendo o colegiado utilizar-se de meio eletrénico para disponibilizar os
documentos probatorios necessarios ao adequado exame final da matéria objeto da
apuracao.

Art. 76. Na hipétese de se manter a convicgdo firmada no Termo de
Indiciacdo, a comissdo ndo podera inovar quanto aos fatos ensejadores do

convencimento, exceto para acatar os argumentos da defesa.
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§ 1° Apos andlise da defesa escrita, a comissao poderd, de oficio ou por for¢a

de argumentos contidos na defesa, decidir pela realizagcdo de novas diligéncias, pela
oitiva de testemunhas ou pela juntada de novas provas aos autos.

§ 2° Ocorrendo uma das hipoteses do paragrafo anterior, devera a comissao
ofertar ao acusado o direito a um novo interrogatorio, podendo aditar ou manter os
termos da indiciacdo, concedendo, em todo caso, novo prazo para o aditamento da
defesa ou para a apresentacao de uma nova peca.

8 3° A ndo utilizacao, pelo indiciado, do direito previsto no § 2°, importa que 0s
atos de defesa anteriormente produzidos lhe sé&o suficientes, nos termos anteriormente
apresentados.

Art. 77. Tendo ocorrido a dispensa do ponto do presidente e/ou dos membros
da comissao, o relatorio final deve conter topico préprio que trate dos motivos que a

ensejaram, bem assim um relatério das atividades desenvolvidas pela comisséo.

Secao VI
Do Julgamento

Art. 78. Apés a conclusdo do Relatorio Final e encerrados os trabalhos, a
Comisséo encaminhara os autos a autoridade instauradora, para julgamento.

Art. 79. A autoridade julgadora proferira a sua decisdo, a contar do
recebimento do processo, no prazo de 20 (vinte) dias, n e 5 (cinco) dias, conforme o
caso.

Paragrafo Unico. A autoridade instauradora, antes do encaminhamento dos
autos para julgamento, determinara o envio para a Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 80. A competéncia para proferir julgamento em Sindicancia ou Processo
Administrativo Disciplinar serd da autoridade instauradora do feito, exceto quando a
penalidade disciplinar aplicavel for:

| - superior a 30 (trinta) dias de suspensao;

Il - demisséo, cassacao de aposentadoria ou disponibilidade;

[l - destituicdo de cargo em comissado ou de fungédo comissionada.

O
§ 1° Nos casos enumerados nos incisos | e Il do caput, a autoridade (N
©
: , . @
competente para o julgamento sera o Prefeito. 5
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8 2° No caso referido no inciso Ill do caput, a autoridade competente para o

julgamento sera aquela que houver feito a nomeacao.

§ 3° Havendo mais de um indiciado e diversidade de penalidades a serem
aplicadas, o julgamento caberd a autoridade competente para imposicado da penalidade
mais grave.

Art. 81. O julgamento sera precedido da peca informativa devendo conter:

| - relatorio;

Il - fundamentacéo;

lIl - sugestéo para decisao da autoridade julgadora.

§ 1° O relatorio versaré sucintamente sobre:

| - os fatos que ensejaram a instauracao do procedimento apuratorio;

Il - os principais atos praticados pela comissao;

lll - as alegacdes da defesa;

IV - a conclusédo a que chegou a comissao.

§ 2° A fundamentagédo versara sobre as razdes faticas de convencimento,
com suporte no conjunto probatério constante dos autos, cotejando-o com os preceitos
legais e regulamentares que regulam a matéria objeto do procedimento disciplinar.

§ 3° A sugestao para deciséo consistird em:

| - isencdo de responsabilidade do servidor;

Il - reconhecimento da responsabilidade disciplinar; 11l - anulacdo total ou
parcial do feito;

[l - apuracdo de outros fatos que tenham surgido no decorrer do
procedimento apuratério, quando esses ndo forem conexos ao seu objeto ou, se
conexos, nao tiver a comissdo promovido a sua apuragdo por razdes devidamente
fundamentadas.

Art. 82. A autoridade julgadora, apdés formar conviccdo quanto aos fatos
apurados, podera reconhecer a inocéncia do servidor, aplicar-lhe a penalidade cabivel,
designar uma nova comissao disciplinar ou, ainda, determinar a adocdo de outras
providéncias que entender pertinentes.

Paragrafo Unico. Quando a infracdo disciplinar configurar possivel ilicito
penal, a autoridade julgadora determinara o encaminhamento de coOpia dos autos ao

Ministério Publico, caso tal providéncia ainda néo tenha sido efetivada.
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Art. 83. O servidor sera inocentado quando:

| - ndo ficar comprovada a existéncia do fato;

Il - o fato n&o constituir infracao disciplinar;

[l - ndo ficar comprovado que o servidor tenha concorrido para a infracao
disciplinar;

IV - estiver provado que o fato objeto da apuracdo se deu sob circunstancias
gue descaracterizam a infracao disciplinar.

Paragrafo Unico. Na decisdo que absolver o servidor, a autoridade julgadora:

| - ordenara a cessacao das medidas cautelares porventura aplicadas;

Il - determinara a respectiva area a adocao de acdes de gerenciamento de
servico, sempre que entender cabivel.

Art. 84. Verificada a ocorréncia de vicios que possam configurar prejuizos a
validade da instrucdo processual ou ao exercicio da ampla defesa pelo acusado, a
autoridade instauradora devera adotar as medidas necessarias ao saneamento do
processo, podendo designar novo colegiado para cumprir 0 mister ou estabelecer prazo
necessario para que a propria comissao disciplinar efetive a medida determinada.

Paragrafo uUnico. Verificada a existéncia de vicios processuais em
procedimento disciplinar cuja competéncia para proferir julgamento seja do Prefeito,
devera a autoridade instauradora determinar o saneamento do feito antes da remessa
dos autos aquela instancia.

Art. 85. Reconhecida a responsabilidade disciplinar do servidor, a autoridade
julgadora devera aplicar-lhe a penalidade cabivel, mediante a publicacdo de portaria
contendo o dispositivo legal ou regulamentar transgredido, observando-se no que couber
o0 previsto neste Decreto.

Paragrafo Unico. A conversdo da penalidade de suspensdo em multa possui
carater de excepcionalidade, devendo ser precedida de motivacdo, apresentada pela
chefia imediata do servidor punido, quanto a necessidade e conveniéncia da medida
para a prestagao do servico.

Art. 86. Tratando-se de fato que tenha gerado prejuizo ao eréario, devera a
autoridade julgadora encaminhar os autos ao setor competente para adogcao das

medidas administrativas relativas ao ressarcimento.
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Art. 87. Sempre que a comissdo processante sugerir penalidade de

suspensao superior a 30 (trinta) dias, demissdo, cassacdo de aposentadoria,
disponibilidade e destituicdo de cargo em comissao, a autoridade instauradora abster-
se-a de proferir julgamento, porém, devera analisar o cumprimento das formalidades
processuais, manifestando-se também quanto ao mérito dos fatos apurados, sem
prejuizo da verificagdo e saneamento de nulidades processuais.

Paragrafo Unico. Saneado o processo de que trata o caput, a autoridade
instauradora fara o encaminhamento dos autos, a autoridade competente para aplicar as
penalidades relacionadas neste artigo, independentemente do entendimento exarado no

saneamento do feito.

CAPITULO Il

Dos Requerimentos e dos Incidentes Processuais

Art. 88. Todos os requerimentos da defesa, durante a instrucdo processual,
deverdo ser apresentados por escrito ou consignados em ata e, em regra, nao
suspendem o processamento disciplinar.

Art. 89. Os requerimentos serdo recebidos pela comissdo disciplinar ou
encaminhados a esta para manifestacdo quanto ao meérito do pedido.

8 1° Os requerimentos encaminhados pela comissao disciplinar a autoridade
instauradora deverdo estar acompanhados da manifestacdo do colegiado quanto ao
mérito do pedido apresentado, assim como de toda a documentacao pertinente ao seu
objeto.

§ 2° A autoridade instauradora examinard a conveniéncia de o incidente
seqguir retido em autos apensados ao processo principal, até que a comissao encerre
seus trabalhos apuratorios.

8§ 3° Na hipotese do paragrafo anterior, a decisdo quanto ao objeto do
requerimento sera proferida antes do julgamento do procedimento disciplinar, ou no
mesmo ato, nos casos em que a autoridade for competente para julga-lo.

8 4° Sempre que a decisdo da autoridade instauradora importar na
revaloracdo das provas dos autos, na designacdo de novos meios de prova requeridos

pela defesa, no cancelamento de provas apontadas pela comissdo, enfim, quando
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resultar na mudanca do contetdo probatério e a instru¢do do inquérito administrativo

tiver se encerrado, esta devera ser reaberta, o acusado reinterrogado e o termo de
indiciacdo aditado, com a reabertura de prazo para a entrega de nova defesa escrita, a
fim de possibilitar a manifestacdo da defesa em relacdo ao novo arcabouco probatério.

§ 5° A comissdo podera, a qualquer tempo, antes da entrega do relatério final,
reconsiderar a decisdo que tenha indeferido o requerimento da defesa, revendo desde ja
0 ato impugnado.

8 6° A comisséo deverd relacionar nas preliminares do relatério final todos os
requerimentos apresentados, expressando seu entendimento sobre o pedido e os
motivos que levaram ao seu indeferimento, independentemente da ratificacdo desses na
peca de defesa escrita.

Art. 90. Quando houver duvida razoavel sobre a saude mental do acusado, a
comissdo propord a autoridade instauradora que o servidor seja submetido a exame por
Junta Médica Oficial, da qual participe pelo menos um meédico psiquiatra.

Paragrafo Unico. A instrucdo processual serd interrompida apenas em
relagdo ao servidor que a Junta Médica Oficial tenha concluido por sua incapacidade
para acompanhar o feito.

Art. 91. Juntamente com 0s motivos que geraram a suspeita de insanidade
mental do acusado, a comisséo devera elaborar quesitos a serem dirimidos pela Junta
Médica Oficial, dentre eles:

| - quanto & integral ou parcial capacidade do servidor de entender o carater
ilicito do fato;

Il - quanto a faculdade de determinar-se de acordo com a possivel ilicitude

do ato;

lll - se o servidor tem desenvolvimento mental incompleto ou retardado;

IV - se o servidor, a época dos fatos, entendia o carater ilicito da suposta
irregularidade por ele cometida;

V - quanto ao atual estado de saude mental do servidor e se ele possui
capacidade para acompanhar oitivas e para ser interrogado.

Paréagrafo unico. Os autos do incidente de sanidade mental deverdo ser
apensados aos autos do procedimento disciplinar tédo logo seja encerrado.
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CAPITULO IV

Do Pedido de Reconsideracédo, do Recurso Hierarquico e da Revisao do Processo

Art. 92. Em matéria disciplinar, o exercicio do direito de peticdo sera exercido
por meio de requerimento, assim como atraves dos seguintes instrumentos, sem
prejuizo de outros previstos em lei:

| - Pedido de Reconsideracao;

Il - Recurso Hierarquico.

Paradgrafo uUnico. Para a interposicdo dos instrumentos tratados neste
Capitulo, deverdo ser observadas as normas procedimentais, assim como as demais
regras disciplinadas neste Decreto.

Art. 93. O Pedido de Reconsideracdo sera dirigido a autoridade que houver
expedido o ato ou proferido a primeira decisao, nao podendo ser renovado.

Art. 94. Podera ser interposto Recurso Hierarquico:

| - do indeferimento do pedido de reconsideracao;

Il - das decisdes sobre 0s recursos sucessivamente interpostos.

Paragrafo unico. O recurso sera encaminhado por intermédio da via
hierarquica.

Art. 95. O pedido de reconsideracdo ou o recurso deverao ser interpostos em
até 30 (trinta) dias, contados da publicagdo ou da ciéncia, pelo interessado, da decisdo
recorrida.

Art. 96. O processo disciplinar podera ser revisto, a qualquer tempo, a pedido
ou de oficio, quando se aduzirem fatos novos ou circunstancias suscetiveis de justificar
a inocéncia do punido ou a inadequacédo da penalidade aplicada.

Paragrafo unico. O pedido de revisdo sera dirigido ao Prefeito, devendo
trazer fatos novos ou circunstancias suscetiveis de justificar a inocéncia do punido ou a
inadequacéo da penalidade aplicada.

Art. 97. Recebido o pedido de reconsideracdo ou o recurso hierarquico,
deverdo esses ser juntados, preferencialmente, ao processo principal, salvo quando as
circunstancias exigirem que sejam autuados em apartado, caso em que devera ser

—

providenciado o posterior apensamento aquele. (qp)
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Art. 98. Revogadas as disposicbes em contrario, este Decreto entra em vigor

na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito de Floriano, Estado do Piaui, em 19 de setembro de 2023.

Antonio Reis Neto
Prefeito de Floriano-PlI

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Marcony Alisson Ferreira
Secretario Municipal de Governo

Numerado, registrado e publicado o presente Decreto, no Diario Oficial das Prefeituras
Piauienses, Edicao , que circulou no dia de de
2023.

Umbelina M.2 Siqueira da Silva Osorio
Agente Administrativo
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§ 2° Apds au{ua&;ic do processo, os fatos contidos na representagéo, na
denincia ou no relatério elaborado com base nos procedimentos investigativos
preliminares deverdo ser submetidos a comissac de sindicancia, por meio de
manifestagéo fundamentada que proponha alguma das medidas previstas no art. 162 da
Lei Complementar 030/2022, arquivamento dos autos, aplicagdo de penalidade de

adverténcia ou suspensdo de até trinta dias ou instauracao de processo administrative

disciplinar, nos casos em gue a infragdo importar na aplicagao de pena de suspensao
superior a trinta dias ou de demisséo.

§ 3° Para a completa instrugdo do procedimento, poderao ser realizadas novas
diligéncias, onde os atos investigativos deverao ser expressamente identificados.

§ 4° Cumpridas as diligéncias, 0s aulos relornardo para a comissdo de
sindicancia.

Art. 4° Nos procedimentos disciplinares regulamentados neste Decreto
poderdo ser utilizades quaisquer dos meios probatérios admitides em lei, tais coma
prova documental, inclusive emprestada, manifestagao técnica, tomada de depoimentos
e diligéncias necessarias a elucidagao dos fatos.

§ 1° Para a elucidagéo dos fatos, poderd ser acessado e monitorado,
independentemente de notificagao de investigado ou acusado, o conteldo dos
instrumentos de uso funcional de servidor ou empregado publico, tais como,
computador, dados de sisternas, correio eletronico, agenda de compromissos, mobiliario
e registro de ligagbes.

§ 2° Sempre que as circunstancias assim o exigirem, podera ser solicitado,
com fundamento no art. 198, §19, inciso |, da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1968, o
acesso as informagdes fiscais de investigado, acusado ou indiciado, ficando o 6rgao
solicitante obrigado a preservar o sigilo fiscal das informagdes recebidas.

§ 3% As solicilagoes de informagoes fiscais direcionadas aos drgaos de

administragdo tributaria serdo expedidas pela autoridade instauradora ou aquela que
tenha competéncia nos termos de regulamentagdo interna, devendo estar
acompanhadas dos elementos comprobatérios para o atendimento do previsto no art.
198, § 1°, inciso Il, da Lei n® 5.172, de 1966.

TiTULO Il
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§ 1° As providéncias de apuragdo terdo inicio logo em seguida ao DAS DISPOSIGOES RELATIVAS AOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS
conhecimento dos fatos e iniciar-se-8o por relatério circunstanciado do ocorrido.

CAPITULO |
Dos Procedimentos Preliminares

§ 2¢ Caso ja exista procedimento autuado com o mesmo objeto da dendncia ou
representagdo, a autoridade competente promovera a juntada do documento

protocolado ou da oitiva realizada.
Art. 52 Procedimentos preliminares sao os procedimentos disciplinares de
§ 3° Sempre que possivel os processos ja autuados permanecerdo sob seu

namero original, podendo a autoridade competente determinar a extragao de copias das

natureza nao acusatoria, sigilosos, que visam apurar fatos para verificagdo da ocorréncia
ou ndo de determinada irregularidade funcional e de sua auloria @ que prescindem da

ecas que julgar pertinente, a fim de proceder a uma nova autuagao. i o o
i L 2 observancia aos principios do contraditério e da ampla defesa.

§ 4° Os processos referentes ao mesmo assunto, que tenham o mesmo objeto § 1° Os procedimentos preliminares sao:
de apuragdo, sem prejuizo da averiguagdo de todos os fatos denunciados deverdo, | - Diligéncias preliminares;
sempre que possivel, ser apensados. I - Sindicancia Investigativa; e
Art. 3° A sindicéncia de que tratam o art. 159 da Lei Complementar 030/2023 i - Sindicéncia Patrimonial.
sera autuada no ambito da secretaria municipal ou das entidades da administragdo § 22 Compete as Secretaria Secretarias Municipais e as entidades da
indireta, através de Portaria, que sera devidamente publicada no didrio oficial, que Administragao Publica indireta o processamento dos procedimentos preliminares,
contera: autonomamente ou por meio de agdes conjuntas entre si, devendo ser analisada a
1 - a determinagéo de apuracdo pela comisséo de sindicancia; viabilidade de se buscar a cooperagéo de outros orgéos publicos.
Il - o fato; § 3¢ As diligéncias preliminares sao solicitagdes de informagées, documentos,
1l - a tipificagao; oitivas e/ou quaisquer outros meios de prova admitidos em Direito, que, no interesse de
IV - a determinagdo de intimagédo do servidor faltoso para exercer o direito de instruir autos de apuragéo disciplinar, sejam solicitados pelos servidores lotados
defesa escrila alé dez dias dleis da dala da intimagao; Secretarias municipais ou nas entidades da Administragao Publica indireta, no exercicio
V - a determinacéo de prazo para a realizagdo da audiéncia de conhecimento da competéncia de apuracéo disciplinar, sendo desnecesséria a atribuicio expressa de
que nio podera exceder dez dias Gteis do prazo para apresentagio da defesa escrila; poderes pela autoridade instauradora correspondente.

§ 4% Aos servidores de outras areas convocados para atuagao na instrugdo de
processos administrativos com a finalidade de auxiliar na formagéo do juizo de
admissibilidade, a auloridade instauradora que os convocar poderd delegar os poderes

VI - a determinagéo de prazo para a decisio da comissao de sindicdncia, que
nao podera exceder a dez dias Uteis da audiéncia de conhecimento, admitida sua

prorrogagao por até vinte dias Gteis. ) . . 3
referidos no paragrafo anterior, bastando para tanto que os consigne no instrumento de

§ 1° Os atos administrativos, bem como os trabalhos consolidados e convacagao ou em despacho juntado aos autos que contenham tal instrumento.

instaurados, seja pelo chefe da unidade administrativa em que se deram os fatos a se § 5° No exercicio dos poderes delegados na forma do paragrafo anterior, os
apurar, sejam aqueles pralicados pelas comissdes disciplinares, deverao ser servidores convocados deverdo indicar expressamente o nimero do instrumento por
imediatamente comunicados e/ou remetidos a comissao de sindicancia, conforme §1°,
art. 161 da Lei Complementar 030/2023, para o devido registro em sistema de

acompanhamento de procedimeantos disciplinares.

meio do qual Ihes foram delegados tais poderes, nas solicitagbes por meio das quais
requisitarem os meios de prova exigidos.
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Art. 6° A Sindicancia Investigativa constitui procedimento de carater

preparatério, destinado a investigar falta disciplinar praticada por servidor ou empregado
publico municipal, quando a complexidade ou os indicios de autoria ou materialidade
nao justificarem a instauragao imediala de procedimento disciplinar acusatorio.

§ 12 As sindicancias investigativas podem ser conduzidas por um Unico
servidor efetivo, ou por comissao composta por dois ou mais servidores efetivos.

§ 2° Da Sindicancia Invesligativa nao poderd resultar aplicagac de penalidade,
sendo prescindivel a observancia aos principios do contraditario e da ampla defesa.

§ 3¢ E dispensavel a publicagao do ato instaurador da Sindicancia Investigativa.

§ 4° Ndo se exige o requisito da estabilidade para o sindicante ou para os
membros da comissao de Sindicancia Investigativa.

§ 5% Se a denincia ou a representagao apresentar indicios suficientes de
materialidade e autoria do cometimento de falta funcional, a abertura do procedimento
disciplinar se dar4 de imediato, ndo sendo necesséria a realizagio de quaisquer dos
procedimentos preliminares previstos neste Decreto.

Art. 72 O prazo para a conclus&o da Sindicancia Investigativa no excedera 60
(sessenla) dias e podera ser prorrogado por igual

Paragrafo unico. Excepcionalmente, desde que devidamente justificado, a
comissdo de Sindicancia Investigativa podera ser reconduzida apés o encerramento de

seu prazo de prorrogagao, quando necessario a conclusao dos trabalhos.

Art. 8° Os Relatérios Finais das Sindicancias Investigativas, das sindicancias
patrimoniais e das Diligéncias Preliminares devem ser conclusivos quanto &
materialidade & autoria, indicando de forma clara e objetiva a irregularidade identificada,
0S5 nomes, os cargos e as matriculas dos provaveis responsaveis pela ocorréncia de
cada uma, ou as circunstancias que determinam o impedimente de apresentar quaisquer
dessas informagoes.

Art. 9° A dendncia andnima ndo serd de imediato autuada, devendo a noticia
de irregularidade disciplinar ser encaminhada a unidade disciplinar cuja autoridade seja
competente para instauragdo do eventual procedimento disciplinar, a fim de decidir
quanto & viabilidade ou nédo de sua autuagdo para a realizagdo dos procedimentos
preliminares.
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n - instauragéb de processo administrativo d‘isciplinar. nos casos em que a
infragdo importar na aplicagdo de pena de suspensdo superior a trinta dias ou de
demissio.

Art. 13. Encerrada a Sindicancia Investigativa, a unidade disciplinar podera
recomendar & autoridade competente a instauragdo de sindicancia acusatéria ou
processo administrativo disciplinar para a apuragao de falta funcional ou, ainda, a
realizagao de outras diligéncias gue entender pertinente.

Paragrafo uUnico. Quando a autoridade que determinou a realizagdo de
Sindicancia Investigativa nao for competente para instaurar o respectivo procedimento
contraditério, os autos serdo encaminhados aquela que detiver competéncia para dar
prosseguimento a persecugao disciplinar.

Art. 14. Quando as provas colhidas por meio da Sindicancia Investigativa
resultarem na constatagdo de que o fato objeto de apuragdo constitui crime ou ato de

improbidade administrativa, a autoridade competente devera determinar que sejam
remetidas copias dos autos ao Ministério Publico.

Art. 15. Sempre que necessario, os titulares da Secretarias municipais ou da
Administragao municipal indi poderao designar servidores, no ambilo de suas areas
de atuagdo, por meio de despacho nos autos, para realizarem a sindicancia investigativa
de que trata a presente Segdo deste Decreto.

Art. 16. A Sindicancia Investigaliva podera ser instaurada de oficio ou mediante
requerimento.

§ 17 A instauragéoe de oficio pela unidade disciplinar decorre de fates levados a
seu conhecimenlo, ainda que por meio de deniincia anénima, a qual serd submetida ao

procedimento previsto neste Decreto.

§ 2° O requerimento de pessoa fisica ou juridica ou de qualquer agente pablico,
dirigido a unidade disciplinar, devera conler, sempre que possivel:

I - nome, qualificagao e enderego do requerente;

n

a descrigdo dos fatos a serem averiguados e a indicagdo do seu autor,
quando conhecido;

Il - indicagéo dos meios de prova, informagées e documentos pertinentes, se
houver.
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§ 1° Quando os procedimentos preliminares confirmarem os indicios de

FLORIANO

materialidade e autoria dos fatos objeto da denuncia andnima, dando ensejo a
instauragdo de procedimento disciplinar, as correspondentes unidades disciplinares
deverao autuar, de oficio, lodos os documenlos colhidos durante os trabalhos
preparatérios, ficando o documento apéerifo arquivado na unidade disciplinar nos autos
de processo sigiloso devidamente autuado para esse fim.

§ 2° As denuncias andnimas que ndo ensejarem autuagbes deverdo ser
arquivadas na unidade disciplinar, dando-se conhecimento destas & autoridade
instauradora.

SECAO|
Da Sindicancia Investigativa

Art. 10. A Sindicancia Investigativa é o procedimento de carater preparatario,
conduzido por um Unico servidor, estavel ou ndo, destinado a investigar falta disciplinar
praticada por servidor ou empregado pablico municipal, quando os indicios de autoria e
malterialidade nao forem suficienles para a inauguragao da instancia disciplinar

acusatéria, seja por processo administrativo disciplinar seja por sindicncia acusatéria.
§ 1° O procedimento previsto neste artigo ndo constitui pressuposto

processual para a instauracao de procedimento administrativo disciplinar.

§ 2° A Sindicancia Investigativa conduzida por mais de um servidor somente
sera instaurada nos casos em que o objeto dos autos exigir diligéncias preparatérias de
alto grau de complexidade.

Art. 11. As Secretarias municipais e as entidades da Administragdo Publica
indireta deverdo realizar a Sindicancia Investigativa de fatos ocorridos no ambite de sua
compeléncia, mesmo gue envolva servidores cedidos de outras Secretarias, aularquias
e fundagbes, ficando o juizo de admissibilidade a cargo da autoridade que possuir
competéncia para instauracgao do respectivo procedimento disciplinar.

Art. 12. A Sindicancia Investigativa podera resultar:

I - arquivamento dos autas;

Il - aplicacdo de penalidade de adverténcia ou suspensao de até trinta dias;

‘FI}.’)RIANO GOVERNO
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§ 3% A falta de qmrims no paragrafo anterior devera
ser sanada com a designagéo de diligéncias com o fim de obté-los, desde que viavel.

Art. 17. Recebido o requerimento, o titular da Secretaria municipal ou da
entidade da Administragao Piblica indireta podera, de plano, manifeslar-se pela nao
instauragao de Sindicancia Investigativa ou outro procedimento preliminar quanto a fates
objeto de outro procedimento, gquando da inexisténcia de subsidios minimos ou quando
© exame da natureza e das circunstancias dos fatos comunicados levarem a concluséao
de que seu objeto nao versa sobre matéria disciplinar.

§ 12 O arquivamento somente se dara por decisdo fundamentada da
autoridade instauradora.

§ 22 A falla de formalidade néo implica no indeferimento do requerimento de
instauragao da Sindicancia Investigativa, salvo se, desde logo, evidenciar-se uma das
hipéteses descritas no caput.

Art. 18. A Nota Técnica que sugerir a instauragée de Sindicancia Investigativa
precedera o despacho da autoridade instauradora e devera conter:

I - a descrigio do objeto da investigagio;

Il - 0 nome e a qualificagao do autor da representagao/dendncia;

Il - 0 nome e a qualificagio do servidor a quem o fato é atribuido, sempre que
conhecidos;

IV - a determinagao de diligéncias iniciais;

V - adata e o local.

Art. 19. Caso surjam, no curso do procedimento, novos fates indicando a
necessidade de apuragdo de objeto que nao seja conexo aquele que estiver sendo
averiguado, o responsavel pelo cumprimento da Sindicancia Investigativa devera levar
as informagdes levantadas ao conhecimento das autoridades competentes.

Art. 20. No decarrer da Sindicancia Investigaliva, a auloridade instauradora,
nos limites de suas atribuigdes funcionais, visando o esclarecimento dos fatos, podera,
motivadamente:

I - requisitar dos érgdos e entidades da Administragdo Municipal todos os
documentos relacionados com os fatos em apuragao;

Il - diligenciar diretamente junto a agentes publicos e privados, solicitando as
informagdes ou os documentos que entender necessarios;
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Il - requisitar os exames periciais que entender pertinentes;

IV - convocar agentes publicos e convidar particulares a prestarem
esclarecimentos, quando necessario.

Art. 21. Finalizada a Sindicancia Invesligaliva, o responséavel designado
apresentard manifestagdo quanto ao juizo de viabilidade relativo & abertura de

procedimento disciplinar ou, ainda, sugerira o arquivamento do feito.

Art. 22. Quando a Sindicancia Investigativa confirmar a materialidade dos
fatos irregulares sem, no entanto, concluir por sua autoria, ou quando esses nao
configurarem transgressoes disciplinares, evidenciando tao somente deficiéncias nos
procedimentos de controle e gestdo, sera recomendada aos 6rgdos competentes a
adogao das medidas correlivas ou preventivas pertinentes.

Art. 23. O arquivamento serd determinado pela autoridade instauradora por
meio de despacho fundamentado. Paragrafo nico. O arquivamento da Sindicancia
Investigativa nao sera obice para sua fundamentada reabertura, nem impedira a
propositura da instauragdo do procedimento disciplinar pertinente, no caso de
surgimento de novas circunstancias ou provas relacionadas aos mesmos fatos.

Art. 24. A auloridade instauradora podera discordar da manifestagao pelo
arquivamento, fundamentadamente, podendo designar outro servidor para dar
continuidade ao procedimento investigativo ou, ainda, decidir pela instauragio de
sindicAncia acusaldria ou de processo administrativo disciplinar, caso entenda ja
estarem reunidos elementos suficientes de materialidade e autoria do cometimento de
infrag&o funcional.

Art. 25. A conclusdo pela abertura de procedimento disciplinar nao exclui a
possibilidade de realizagdo de novas diligéncias julgadas pertinentes, ou ainda, pela
abertura de outra Sindicancia Investigativa, caso surjam novos fates durante a

investigagao.

SEGAO Il
Do dano ou Do extravio de Bens

Art. 26. Nos casos de extravio ou dano ao patriménio do Municipio, a denincia
ou representagdo devera ser encaminhada & chefia da area de ocorréncia do fato para
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b) o cargo ou fﬁnqﬁo que a autoridade instauradora ocupa;

c) o numero, as datas de edigdo e de publicagdo do ato de nomeagdo da
autoridade instauradora;

d) a especificagdo do ato administrativo que atribui a competéncia para
instaurar procedimentos disciplinares;

e) a especificagao legal em que se fundamenta a instauragao.

Il - No corpo:

a) o procedimento que esta sendo instaurado;

b) o nimero dos autos que irdo instrumentalizar o procedimento;

c¢) a determinagao para que a comisséo apure os fatoes conexos surgidos
durante a instrugéo processual;

d) a designagao dos membros da comissao disciplinar contendo nome, cargo
efetivo, matricula e unidade de lotagdo, bem como a indicagdo da presidéncia do
colegiado.

I - No Fecho:

a) o inicio da vigéncia do ato;

b) nome, cargo ou fungéo e assinatura da autoridade instauradora;

§ 1 A designagao para compor Comissao de Processo Administrativo
Disciplinar ou de Sindicancia & irecusavel pelo servidor indicado e/ou seu chefe
imediato, salvo escusa legal devidamente justificada e acatada pela autoridade
competente.

§ 2° A designagao para atuar em Sindicancia Investigativa ou em Sindicancia
Patrimonial é irrecusdvel, na forma disposta no paragrafo anterior.

§ 3% A designacgao ou requisicdo de servidores para atuarem como defensores
dativos, peritos, assistentes-técnicos ou secretdrios nos procedimentos e processos
disciplinares conslilui missac de caraler relevante e obrigatdrio, nao podendo o servidor
recusa-la, salvo nas hipdteses previstas em lei.

Art. 35. As Comissoes de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar
sdo vinculadas apenas & autoridade instauradora, devendo exercer suas atividades com
independéncia e imparcialidade.
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que sejam juntados ac processo todos os documentos pertinentes, tais como copia de
boletim de ocorréncia, livro de registros, pericia e orgamentos, além da manifestagdo
dos envolvidos, sempre que for possivel.

Art, 27. Caso ndo seja verificado dolo na conduta que ensejou o dano ou o
extravio previsto no artigo anterior, o responsavel poderd arcar com a reparagio ou

reposigac do bem publico.
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Paragrafo unico. Os membros de comissac tém o dever de manter o sigilo
necessario 4 elucidagio do fato ou o exigido pelo interesse da Administragdo, sendo
vedada a divulgagao do relatério antes do julgamento.

Art. 36. Dependendo da complexidade dos trabalhos a serem desenvolvidos,
os membros da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar ou de Sindicancia
poderao ser dispensados de suas atividades ordindrias, dedicando-se com exclusividade

aos trabalhos da Comisséo, desde gue apresentem a necessidade de tal dispensa em

SECAO Il expediente em que a justifigue e a fundamente & autoridade instauradora, para
Dos Pro os A de Natureza Punitiva acompanhamento e controle desta ao final dos trabalhos da comissao.
Art. 28. Os processos administralivos de cardter punitivo séo: Subsegio |
I - Sindicancia acusatoria; e Do o e

Il - Processo Administrative Disciplinar — PAD.

Paragrafo Gnico. A instauragao de Sindicancia acusatdria compete ao titular
da Secretaria ou entidade da Admi
procedimento excepcional que devera ser fundamentadamente justificado pela
autoridade instauradora, sendo o procedimento adequado para a apuragdo de lodas as

stracdo Publica indireta, consistindo em

infragoes disciplinares o PAD.

Art. 29. A Portaria instauradora do PAD podera prever a apuragdo de atos e
fatos conexos com o objeto principal do procedimenta.

Art. 30. Visando dar ciéncia ao acusado da existéncia do processo instaurado,
sera expedida notificacéo prévia.

Art. 31. O acusado, pessoalmente ou por intermédio de procurador habilitado,
podera ter vista dos autos, facultando-lhe obter copias, no local em que a Comissdo
determinar.

Art. 32. O acusado deve ser informado da possibilidade de conslituir advogado
ou procurador habilitado para acompanhamento e participagao nos atos processuais.

Art. 33. A sindicincia e o processo administrativo disciplinar serao instaurados
mediante publicag&o de portaria expedida pela autoridade competente.

Art. 34. A portaria instauradora contera, necessariamente:

I - No cabegalho:

a) o numero de ordem e a data de sua expedicao;

(e
=
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Art. 37. O presidente da comisséo ou o responsavel pela unidade disciplinar
poderao solicitar 4 autoridade competente que o servidor acusado seja remanejado para
outro local de trabalho, no mesmo ambito de sua lotagdo, em observancia aos principios
da conveniéncia e oportunidade.

§ 12 A solicitagao referida no caput deste artigo se dara mediante despacho
fundamentado, podendo ser formalizada prévia ou posteriormente & instauragdo do
procedimento administrativo disciplinar, quando o servidor se encontrar em liberdade
apos prisdo em flagrante ou nos casos em que essa for decretada como medida
cautelar.

§ 22 A autoridade administraliva revogara o ato, a qualquer tempo, quando
cessarem os motivos que fundamentaram o remanejamento ou quando restar provada a
inocéncia do servidor por meio de apuragéo disciplinar.

Art. 38. Como medida caulelar, a fim de que o servidor nao venha a influir na
apuragao da irregularidade, a autoridade instauradora do processo disciplinar podera,
mediante portaria, determinar o seu afastamento do exercicio do cargo, pelo prazo de
até 60 (sessenta) dias, sem prejuizo da remuneragéo.

Subseciéo Il
Da Competéncia Recursal

swrmomncr  Secretaria Municipal

Praga Petrdnio Portela, $/N, Centro.
Telefone: (89)3515-1105
www.floriano.pl.gov.br  E-mail: governo@florianc. pi.gov.br

Praga Petrdnio Portela, $/N, Centro.
Telefone: (89)3515-1105
www.floriana.pi.gev.br  E-mail: governo@flariano.pi.gov.br

"

(ntinua na pagina seguinte)

A INFORMACAO IMPRESSA OFICIAL E LEGAL DOS ATOS DAS ADMINISTRACAO MUNICIPAIS
www.diariooficialdasprefeituras.org



DIARIO OFICIAL

DAS PREFEITURRS PIAUIENSES

ANO Il - EDIGAO 568 - TERESINA (P1), SEXTA-FEIRA, 22 DE SETEMBRO DE 2023

75

FLORIANO GOVERNO

de Governo

Art. 39. Das penalidades aplicadas cabera pedido de reconsideragio para a
autoridade que proferiu a deciséo, ndo podendo ser renovado.

Art. 40. Cabera recurso hierarquico ac Prefeito, independente de pedido de
reconsideragdo.

Art. 41. Cabera Revisao do Processo, a pedido ou de

0, de acordo com o
disposto na Lei Complementar 030/2023.
Secdo IV
Da Sindicancia Acusatdria

Art. 42. A Sindicancia acusaldria & instrumento destinado a apurar
responsabilidade por irregularidades no servigo publico, com caraler eminentemente
punitivo e sob os principios da ampla defesa, do contraditério e do devido processo
legal, quando a penalidade aplicavel for de adverténcia ou de suspensio de até 30
(trinta) dias.

Art. 43. Encerrada a instrugdo, a Comissdo submetera o relatorio
circunstanciado & consideragao da autoridade compelente, a qual concluird por uma das
seguintes providéncias:

I - arquivamento do processo;

Il - aplicagao de penalidade de adverléncia ou suspensao por até 30 (Irinta)
dias; ou

I - instauracéo de PAD.

Art. 44. No caso de ser verificado, no curso da Sindicincia acusatéria, o
cometimento de irregularidades que possam resultar em penalidades mais graves, &
possivel converté-la em PAD, sem a necessidade de ultimar os atos da Sindicancia.
Paragrafo Gnico. Na hipdtese de conversao em PAD, a Comissao submetera o relatério
circunstanciado a consideragdo da autoridade instauradora, que, acatando o relatorio,
determinara a instauragdo do processo disciplinar.

Segao V
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§ 3% Uma via de todas as comunicagdes da comissdo com o ciente do
destinatario, bem como as respostas aos expedientes emitidos, serd juntada aos autos

do processo para registro.

§ 42 Se a testemunha for servidor piblico, a comissao comunicarda a sua
chefia imediata o dia e a hora da audiéncia, selicitando sua liberagdo do servigo para
que possa se apresentar perante o colegiado.

§ 5% A comunicagdo dos atos processuais podera ser realizada por qualquer
meio escrito, inclusive na forma eletrdnica, desde que se assegure a comprovagéo da
ciéncia do interessado ou de seu procurador com poderes suficientes para receber a
comunicacao.

Arl. 49. O presidente da comissée disciplinar devera adotar medidas que
preservem a independéncia, a imparcialidade e a seguranga das audiéncias.

Art. 50. O presidente da comiss&o poedera solicitar a retirada do acusado da
sala de audiéncias, nas casos em que a testemunha sentir-se constrangida em depar na
sua presenga.

§ 12 No caso previsto no caput, devera a comissdo promover a possibilidade
de reinquirigao da lestemunha pelo acusado, podendo ser adolado os procedimentos
previstos nos incisos seguintes, sem prejuizo de outros que se mostrarem mais
convenientes para a realizagéo do ato e exercicio da defesa do servidor:

I - 0 acusado devera permanecer em sala préxima aquela que esteja sendo
realizada a audiéncia;

Il - esgotadas as perguntas iniciais da comissao, devera ser impressa uma via
do depoimento preliminar prestado, a fim de que seja submetido ao acusado;

Il - concedido prazo razoavel para exame do depoimento ou das declaragbes
reduzidas a termo, um dos membros do colegiado solicitard que o acusade formule as
perguntas a serem submelidas & teslemunha, caso queira;

IV - analisadas as perguntas pelo presidente da comissao, estas serao
consignadas literaimente no termo, seguidas das respectivas declaragbes prestadas
pela testemunha;

V - as perguntas consideradas impertinentes serdo consignadas em sua
literalidade, seguidas do motivo que levou ao seu indeferimento;
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Art. 45. O Processo Administrativo Disciplinar & instrumento destinado a

GOVERNO
FISOBAI&NO Secretaria Municipal
de Governo
VI - efetivado o procedimento do inciso ant‘erior, devera ser concedida ao
acusado a leitura das respostas da testemunha, o qual poderd formular novos

qguestionamentos, cabendo ao presidente da comissao conceder nova série de

apurar responsabilidade de servidores publicos por infragdes praticadas no exercicio de
suas atribuigbes ou em razao delas, sob os principios da ampla defesa, do contraditério
perguntas, caso entenda pertinente para o esclarecimento dos fatos.

§ 2° No caso previsto no caput, sendo o acusado defendide por advogado, a

sua presenga na audiéncia dispensa a realizagao do procedimento previsto no paragrafo

e do devido processo legal.
Art. 46. O processo disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:
I - instauragao, com a publicagao do ato que constituir a comissao;

inguérito administrativo, que compreende instrugdo, defesa e relatorio; e anterior.

Art. 51. A comissao disciplinar podera realizar a gravagédo de imagens e sons
nas audiéncias, devendo o material produzido integrar os autos do procedimento
disciplinar.

julgamento.

Subsecéo |
Da Instrugéc Paragrafo unico. O presidente da comissao devera adolar os devidos
cuidados para evitar a divulgagao indevida do material produzido.

Art. 47. Os atos instrutérios compreendem: Art. 52. As provas produzidas em processo judicial ou inguérito policial
I - depoimentos; poderdo ser utilizadas em procedimentos disciplinares, desde que fornecidas pela
autoridade que as detenha, de oficio, ou a requerimento da autoridade instauradora ou

do presidente da comissio, o que sera dispensado quando estas integrarem os autos de

Il - declaragoes;
- acareagdes;
IV - coleta de documentos, midias, transcrigoes, degravagoes, folografias e

qualquer dos procedimentos preliminares.

§ 12 O presidente e 0s membros da comissdo sao responsaveis por garantir o
sigilo das informagdes recebidas na forma do caput, de acordo com as restrigdes
imposlas pela auloridade cedente das provas e a natureza do processo disciplinar.

§ 2° As provas cedidas deverdo integrar um volume anexo aos autos do
processo administrativo disciplinar ou da sindicancia acusatéria, conferme o caso,

filmagens;
V - diligéncias;
Vi - laudos periciais;
VIl - interrogatdrio;
VIl - cutros meios de prova legalmente admitidos.

Art. 48. O acusado sera cientificado dos atos instrutérios, sendo-lhe classificado como sigiloso, aos quais apenas os interessados podem ler acesso.

assegurada a faculdade de produzir provas, contraprovas e formular quesitos,
especialmente quando se tratar de exame pericial.

§ 12 Considerar-se-a4 devidamente intimado ou nolificado o servidor que se
recusar a receber o documento que Ihe foi destinado, desde que sejam atendidos os
requisitos previstos para cumprimento das comunicagdes processuais.

§ 3% Caso haja, dentre os acusados no processo administrativo disciplinar ou
na sindicancia acusatéria, um servidor que néo faga parte do processo judicial ou do
inguérito policial, este nao podera ler acesso ao conteldo das provas emprestadas,
salvo expressa autorizagao da autoridade cedente.

Art. 53. Se durante a instrugdo processual a comissao disciplinar concluir pela

existéncia de indicios do envolvimento de outro servidor nos fatos em apuragdo ou
conexos a esses, devera elaborar documento a ser encaminhado & autoridade

§ 2° A intimagao, notificagio ou citagdo do servidor que esteja de servigo &
valida mesmo que o ato seja realizado nos dias de sabado, domingo ou feriado, ou em
horarios nac comerciais, iniciando-se a contagem dos prazos no primeiro dia Gtil apés a
ciéncia do acusado, com exclusdo do primeiro e inclusdo do Gltimo dia.
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provas produzidas, informando a esta da inclusdo do envolvido no polo passivo da

relagdo processual.

Subsecéao Il
Das Provas Testemunhais

Art. 54. A producdo de prova testemunhal realizar-se-a4 em audiéncia de
caraler reservado, da qual participardo os membros da comissaoe, o acusado e seu
procurador, quando constituido, e a testemunha, a qual podera fazer-se acompanhar de
advogado.

Art. 55. Os depoimentos e declarages serdo reduzidos a termo, do qual
devera constar:

I - o rol dos presentes no ato, consignando-se as eventuais auséncias dos
acusados;

Il - a qualificagao e o compromisso da testemunha quando for o caso;

Il - as contraditas apresentadas pela defesa;

IV - a solicitagdo da tlestemunha para a retirada do acusado da sala de
audiéncia, se for o caso, bem como o meio pelo qual o acusado exercera o contraditério.

§ 12 O presidente da comissao podera determinar ac secretario a confecgdo
de "Ala de Audiéncia”, onde deverdo constar todos os incidentes surgidos na coleta do
depoimento da testemunha, quando ndo for conveniente que estes sejam consignados
no préprio termo.

§ 22 Para realizagao da oitiva da testemunha serdo observados os seguintes

procedimentos:

I - a testemunha serd qualificada devendo indicar o seu nome completo, sua
profissao, sua nacionalidade, seu RG, seu CPF, seu estado civil, sobre a existéncia de
unido estavel, seu enderego eletrénico, telefones validos de contato, seu domicilio e sua
residéncia;

Il - apos devidamente qualificado, a testemunha devera informar se € familiar,
amigo intimo ou inimigo capital de algum dos acusados ou se tem algum interesse no
resultado do processo, sendo que, em caso de resposta negativa a todas as perguntas,
estas podem ser resumidas na expressao "aos costumes disse: nada.”;
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Art. 56. As perguntas formuladas ao depoente deverao ter pertinéncia com o
fato que se visa apurar, de modo que as apreciagbes pessoals da testemunha nao
deverao ser permitidas, exceto se inseparaveis da narrativa do fato ou se a testemunha
for um especialista.

Art. 57. Na hipotese de declaragdes, depoimentos e interrogatérios

divergentes entre si, sobre fatos ou circunstancias relevantes, sera admitida a realizagao

de audiéncia de acareagao.

Art. 58. Servidor, na qualidade de testemunha, ndao poderda eximir-se da
obrigagao de depor, exceto o ascendente ou descendente, o afim em linha reta, o
conjuge, ainda que separado judicialmente, o(a) companheiro(a) e o irmao do acusado,
salve quando néo for possivel, por outro mode, obier-se ou integrar-se a prova do falo e
de suas circunstancias.

Art. 59. As pessoas proibidas de depor em razao de fungao, ministério, oficio
ou profissdo que as obriguemn a guardar segredo s6 prestaréo testemunho se quiserem,
quando desobrigadas pela parte interessada.

Art. 60. Nao sera deferido o compromisso aos doentes e deficientes mentais,
aos menores de 18 (dezoilo) anos.

Art. 61. Caso a testemunha devidamente intimada nao comparega, devera a
comisséo disciplinar repetir o ato em nova oportunidade, salve se os demais meios de
prova produzidos suprirem tal falia.

Paragrafo unico. O ndo comparecimento da testemunha sera documentado
por "Termo de Ndo Comparecimento”, que devera ser assinado por todos os presentes
na audiéncia.

Art. 62. O denunciante ou representante serd ouvido na forma prescrita para
a inquiricde de testemunha, ndo devendo ser compromissado, conforme prescreve o art.
63 do Cddigo de Processo Penal, o que nao o impedira de ser contraditado pela defesa.

Art. 63. Antes de iniciado o depoimento, o acusado ou seu procurador
poderao contraditar a testemunha ou arguir circunstancias ou defeitos que a tornem
suspeita de parcialidade ou indigna de fé.

Subseciéo Il
Do Interrogatério
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Il - contradita da testemunha: deve ser aberta a oportunidade para que os
acusados contraditem a testemunha, ou seja, para que estes, cada um a seu momento,
por si ou por intermédio de seus advogados, fagam a impugnacdo da oitiva da
testemunha por entender gue ela é impedida, suspeita ou incapaz de depor. Caso se
abstenham, registrar-se-a "testemunha sem contradita”. Caso contrario, registrar-se-a a
impugnagao do acusado e a decisao do colegiado quanto a esta;

IV - a testemunha sera alertada de que depde sob o compromisso de dizer a
verdade do que souber e lhe for perguntade, nao podendo faltar com esta, falsear as
informagoes prestadas, nem calar ou omitir fato ou circunstancia sabida, nos termos do
art. 203 do Cddigo de Processo Penal, aplicado subsidiariamente ao Processo
Administrative Disciplinar, sendo que tais faltas podem ensejar a responsabilizagao

penal da testemunha pelo crime de falso testemunho previsto no art. 342 do Cédigo
Penal;

V - as perguntas & testemunha serdo formuladas na seguinte ordem:

a) as do presidente da comissao, que podera voltar a perguntar a qualguer

momento;

b) as dos membros da comissao;

c) as dos acusados ou seus procuradores;

VI - as perguntas serfo consignadas em sua literalidade, bem como as
resposlas;

VIl - sempre que, apés os guestionamentos dos acusados, for apresentada
mais alguma pergunta pelo presidente ou os membros do colegiado, a estes deve ser
novamente franqueada a oporlunidade de reinquirir a testemunha, por si ou por
intermédio de seu procurador.

§ 3° Encerrada a audiéncia, a comissdo disciplinar devera deliberar sobre os
incidentes surgidos durante a realizagao do alo, podendo ser efelivada de imediato, com
a presenga da defesa, ou em oportunidade posterior, a critério do colegiado.

§ 4° Sera fornecido termo de comparecimento, sempre que solicitado pela
testemunha ou pelo acusado.

§ 5° O depoimento sera prestado oralmente, nao sendo permitido a
testemunha trazé-lo por escrito, sendo-lhe permitida, no entanto, breve consulta a
apontamentos.
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Art. 64. Estando o acusado lotado em unidade diversa da sede da comissao,
esta podera deslocar-se até o local onde este se encontrar, providenciar os meios para o
seu comparecimenlto perante o colegiado para a realizagao do ato de interrogatdrio.

§ 1° Para realizagdo do interrogatério serdo observados os seguintes
procedimentos:

I - antes de iniciar o interrogatodrio, o presidente da comissao assegurara o
direito de entrevista reservada do acusado com seu defensor;

Il - apés devidamente qualificado, o acusado serd cientificado do inteiro teor
da denuncia ou representagao, sendo-lhe oportunizado fazer vistas aos autos;

Il - o acusado sera informado pelo presidente da comisséo sobre o seu
direilo de permanecer calado ou de nao responder as perguntas que lhe forem
formuladas;

IV - o acusado sera informado que o seu siléncio ndo impertara em
confissdo, nem podera ser interpretado em prejuizo de sua defesa;

V - 0 acusado ndo serd compromissado;

VI - as perguntas ao acusado serdo formuladas na seguinte ordem:

a) as do presidente da comissao, que podera voltar a perguntar a qualquer

momento;

b) as dos membros da comisséo;

c) asdos demais acusados.

VIl - as perguntas serfio consignadas em sua literalidade, bem como as
raspostas;

VIl - as perguntas que o acusado deixar de responder serdo consignadas em
sua literalidade, acrescentando-se ae final de cada uma delas a expressao: "usou do
direto de permanecer calado”;

IX - ndo havendo mais perguntas a serem formuladas, o presidente indagara
ao acusado se restou algum fato a ser esclarecido, devendo consignar no termo esta
indagagéo e a respectiva manifestagio.

§ 2° O presidente da comissac podera indeferir as perguntas que julgar
impertinentes para o esclarecimento dos fatos.
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§ 3% Sendo necesséria a realizagdo de um segundo interrogatério, seja em
decorréncia do levantamento de novas provas, seja em virtude de decisdo da comissao,
apos andlise da defesa escrita, ou por determinagao da autoridade julgadora, o nao
comparecimento injuslificado do acusado nao importard na interrupgéo do processo,
devendo a comissao praticar o ato imediatamente seguinte, considerando-se satisfeita a
defesa quanto a esta oportunidade.

§ 42 Qcorrendo qualquer das hipoteses descritas no paragrafo anterior, sera
permilido ao acusado adilar a defesa escrila, independentemente das novas provas
levantadas ou do seu comparecimento ao ato de interrogatério.

§ 5° O depoimento sera prestado oralmente, nac sendo permitido ao
interrogando trazé-lo por escrilo nem ler respostas trazidas prontas praviamente, sendo

permitida apenas a consulta breve de anotagoes ou documentos para auxiliar em sua
resposta.

Subsegao IV
Da Indiciagdo

Art. 65. Havendo convicgdo preliminar quanto aos fatos objeto da apuragao
ou outros conexos que porventura tenham surgido durante a instrugdo, deverd a
comissao elaborar o “Termo de Indiciagao”, o qual possuira a seguinte configuragao:

I - dos fatos: contera a exposicao sucinta e precisa dos fatos objeto da
apuracio;

Il - das provas: especificara as provas relacionadas ao fato, com remissao as
folhas dos autos em que as mesmas se encontram documentadas, expondo de forma
concisa os motives do convencimento do colegiado;

Il - da individualizagao da conduta: especificara a conduta de cada servidor
envolvido, individualmente, dentro do contexto dos fatos;

IV - da tipificagao: indicara o preceito legal ou a norma interna supostamente
infringida.

§ 1° A comisséo disciplinar ndo precisaréa estar reunida fisicamente quando da
elaboragdo do Termo de Indiciagao, bastando que todos os membros tenham
oportunidade efetiva de analisar o entendimento consignado em seu texto, podendo o
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Art. 69. Na convocagdo citatoria devera constar o prazo legal concedido para
apresentagio da defesa escrita, o local para vista dos autos e o horario de atendimento,
bem come o registro de que a citagao tem como anexo a cépia do Termo de Indiciagao.
Paragrafo Gnico. No caso de recusa do indiciado em receber a citagao, o
prazo para defesa contar-se-a da data declarada no termo de recusa elaborado pelo

servidor responsavel pela entrega do mandado, devendo, preferencialmente, constar a

assinatura de duas testemunhas.

Art. 70. Encontrando-se o indiciado em local incerto e ndo sabido e nao
havendo procurador constituido nos autos, devera ser promovida a citagao por edital
publicado Boletim Oficial e em jornal de grande circulacdo da localidade do dltimo
domicilio conhecido.

Paragrafo unico. No edital de que trata o caput devera constar o prazo de 15
(quinze) dias, contados da publicagdo do ultimo edital, para apresentagio da pega de

defesa.

Subsegao VI
Da Defesa Escrita

Art. 71. No prazo legal, a comissdo, diretamente ou por meio do secretario
nomeado, recebera a defesa escrila do indiciado, fazendo a juntada desla aos autos do
procedimento disciplinar.

Art. 72. Caso o indiciado ndo apresente defesa escrita no prazo legal, a
comissao declarard sua revelia, por termo, em duas vias, sendo que uma sera juntada
aos autos e a outra seguird anexa aoc memorando que comunicard o incidente e
solicitara a autoridade instauradora a designagéo de defensor dativo.

Art. 73. Por meio de portaria devidamenle publicada, a autoridade
instauradora designara defensor dativo para defender o indiciado revel, que devera ser
servidor ocupante de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel, ou ter nivel de
escolaridade igual ou superior ac indiciado.

§ 1° Preferencialmente, o defensor dativo devera possuir bacharelado em
Direito.
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colegiado utilizar-se de meio eletrfnico para dispor;ibilizar o documento entre os
membros, o qual devera ser assinado pelos membros da comiss&o antes da citagao do
servidor indiciado.

§ 2¢ Feila a indiciagao do acusado, este passa & condigao de indiciado.

Art. 66. Nao sera elaborado o Termo de Indiciagdo, fazendo-se os autos
conclusos a autoridade instauradora quando, ao término da instrugéo, for comprovada a
exclusao de auloria, a inexisténcia do fale, ou que o objelo da apuragao ocorreu sob
circur ias que d izam a infragao disciplinar, devendo ser elencadas quais
excludentes importaram no ato praticado.

§ 12 Ocorrendo alguma das hipateses previstas no caput deste arligo, devera
a comissao, no Relatorio Final, fundamentar seu convencimento de acordo com as

provas dos autos.

§ 2° O advento da prescrigho da pretensdo punitiva da falta disciplinar
apurada nao autoriza a comissao a deixar de promover a indiciagdo do acusado,
cabendo ao colegiade demonstrar a sua ocorréncia quando da elaboragdo do seu
Relatario Final.

Subsecdo V
Da Citagao

Art. 67. Elaborado o Termo de Indiciagdo, o presidente da comisséo
disciplinar expedird mandado de citagao para que o servidor indiciado apresente sua
peca de defesa.

Paragrafo Gnico. O servidor indiciado sera citado direta e pessoalmente,
independentemente de possuir procurador conslituido.

Art. 68. Havendo procurador constituido, este serd intimado da citagao,
devendo ser-lhe entregue uma copia.

Paragrafo unico. Na hipétese de o servidor indiciado ndo ser encontrado
pela comissao para ser citado pessoalmente, a citagéo se dara por meio do procurador
constituido nos autos, quando devidamente habilitado.
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§ 22 A Comissdo devera notificar o indiciadc da designagdo de defensor

dativo.

Art. 74. Caso a defesa escrita apresentada pelo indiciado se mostre inepta,
devera a Comissao considerar o indiciado revel, na forma da presenle subsegdo e
solicitar a designagdo de defensor dativo, mantendo-se, contudo, a sua defesa escrita
apresentada nos autos, a qual devera ser apreciada em conjunto com a do defensor
dativo na elaboragéc do Relatério Final.

Paragrafo Unico. Tratando-se de peca formulada por advogado devidamente
habilitado na OAB, ha presungao de que preenche os requisitos minimos para que seja
considerada uma defesa técnica, com capacidade para garantir a observancia da ampla
defesa.

Subsecdo VI
Do Relatério Final

Art. 75. Apreciada a defesa escrita, a comissdo elaborard o Relatério Final,
onde resumira as pegas principais dos autos, fazendo constar quanto a cada indiciado:

I - relagdao de todos os requerimentos juntados aos autos, com
pronunciamento sucinto a respeito des motivos gue levaram ao eventual indeferimento
do pedido que gerou sua interposicaoc;

Il - sintese dos fatos imputados iniciaimente;

Il - especificagéo dos fatos apurados durante a instru¢o, conforme Terme de
Indiciagao;

IV - sintese das razdes da defesa e sua apreciagao;

V - individualizagio da conduta irregular praticada, dentro do contexto dos
fatos apurados;

VI - conclusdao, na qual se pronunciard pela inocéncia ou pela
responsabilidade do indiciado, indicando, se a hipétese for esta (ltima, a natureza e
gravidade da conduta, o dispositivo legal ou regulamentar infringido e a penalidade a ser
aplicada.

§ 12 O relatério final devera conter os seguintes elementos:

I - identificago da comissao;

swrmomncr  Secretaria Municipal
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Il - fatos apurados pela comissao; § 22 No caso referido no inciso Ill do caput, a autoridade competente para o

fundamentos da indiciagdo; Julgamento sera aquela que houver feito a nomeagao.

IV - apreciagdo de todas as questbes faticas e juridicas suscitadas na § 3% Havendo mais de um indiciado e diversidade de penalidades a serem
defesa; aplicadas, o julgamenta cabera & autoridade competente para imposi¢ae da penalidade

V - mengdo as provas em gque a comiss@o se baseou para formar a sua mais grave.
convicgao; Art. 81. O julgamento sera precedido da pega informativa devendo conter:

V1l - conclusdeo pela inocéncia ou responsabilidade do servidor, com as I - relatdrio;
razoes que a fundamentam; Il - fundamentagao;

VIl - indicagao do dispositivo legal ou regulamentar transgredido, quando for Il - sugestao para decisao da autoridade julgadora.

0 caso; § 12 O relatério versara sucintamente sobre:

Vill - eventuais circunslancias agravanies e alenuanies da pena; e IX - I - os fatos que ensejaram a instauragéo do procedimento apuralério;
proposta de aplicagao de penalidade, quando for o caso. Il - os principais atos praticados pela comissao;

§ 2° A comiss&o disciplinar devera se manifestar quanto as circunstancias Il - as alegagdes da defesa;
alenuantes e agravantes. IV - a conclusdo a que chegou a comissao.

§ 3¢ A comissao de PAD devera informar sobre a existéncia de indicios de § 2% A fundamentagao versard sobre as razbes faticas de convencimento,
infragd@o penal, dano ao erario, improbidade administrativa, ato lesivo tipificado na Lei n® com suporte no conjunto probatério constante dos autos, cotejando-o com os preceitos
12.846, de 2013, bem como oulras infragoes administrativas, com a recomendagao dos legais e regulamentares que regulam a matéria objeto do procedimento disciplinar.
encaminhamentos cabiveis. § 32 A sugestao para decisao consistira em:

§ 42 A proposta de penalidade feita pela comissdo de PAD fixara a I - isengdo de responsabilidade do servidor;
compeléncia para o julgamento do processo. Il - reconhecimento da responsabilidade disciplinar; Ill - anulagao total ou

§ 5° A proposta de aplicacdo de penalidade de suspensdc devera, parcial do feito;
motivadamente, incluir a sugestdo de quantidade de dias. M - apuragdo de outros fatos que tenham surgido no decorrer do

§ 62 Havendo discordéancia de algum membro do colegiado, este oferecera procedimento apuratério, quando esses nao forem conexos aoc seu objelo ou, se
relatério em separado, devendo o incidente ser consignado em ata. conexos, nao tiver a comissdo promovido a sua apuragdo por razdes devidamente

§ 7° A comisséo disciplinar nao precisara estar reunida quando da elaberagéo fundamentadas.
do relatério conclusivo, bastando que haja efetiva comunicagao entre todos os seus Art. 82. A auloridade julgadora, apds formar convicgao quanto aos falos
integrantes, podendo o colegiado utilizar-se de meio eletrénico para disponibilizar os apurados, podera reconhecer a inocéncia do servidor, aplicar-lhe a penalidade cabivel,
documentos probatérios necessarios ao adequado exame final da matéria objeto da designar uma nova comissao disciplinar ou, ainda, determinar a adogdo de outras
apuragao. providéncias que entender pertinentes.

Art. 76. Na hipotese de se manter a convicgdo firmada no Termo de Paragrafo unico. Quando a infragio disciplinar configurar possivel ilicito
Indiciagdo, a comissac nao podera inovar quanto aos fatos ensejadores do

convencimento, exceto para acatar os argumentos da defesa.
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§ 12 Apés andlise da defesa escrita, a comisséo podera, de oficio ou por forga Art. 83. O servidor sera inocentado quanda:
de argumentos contidos na defesa, decidir pela realizagdo de novas diligéncias, pela 1- ndo ficar comprovada a existéncia do fato;
oitiva de testemunhas ou pela juntada de novas provas aos autos. Il - o fato ndo constituir infragdo disciplinar;

§ 22 Ocorrendo uma das hipdleses do paragrafo anterior, devera a comisséo Il - ndo ficar comprovado que o servidor tenha concorrido para a infragao
ofertar ac acusado o direito a um novo interrogatério, podendo aditar ou manter os disciplinar;
termos da indiciagao, concedendo, em todo caso, novo prazo para o aditamento da IV - estiver provado gue o fato objeto da apuragao se deu sob circunstancias
defesa ou para a apresentagao de uma nova peca. que descaracterizam a infragao disciplinar.

§ 32 A nao ulilizagao, pelo indiciade, do direito previsto no § 2°, importa que os Paragrafo Unico. Na deciséo que absolver o servidor, a autoridade julgadora:
atos de defesa anteriormente produzidos Ihe sao suficientes, nos termos anteriormente I - ordenara a cessacao das medidas cautelares porventura aplicadas;
apresentados. Il - determinara a respectiva drea a adogéo de agdes de gerenciamento de

Art. 77. Tendo ocorrido a dispensa do ponto do presidente e/ou dos membros servigo, sempre que entender cabivel.
da comissao, o relatério final deve conter topico préprio que trate dos motivos que a Art. B4, Verificada a ocorréncia de vicios que possam configurar prejuizos a
ensejaram, bem assim um relatério das atividades desenvolvidas pela comissio. validade da instrugio processual ou ao exercicio da ampla defesa pelo acusado, a

autoridade instauradora devera adolar as medidas necessarias ao saneamento do

Segédo Vi processo, podendo designar novo colegiado para cumprir o mister ou estabelecer prazo
Do Julgamento necessario para que a propria comisséo disciplinar efetive a medida determinada.

Para anico. ificada a i ia de vicios processuais em

Art. 78. Apds a conclusao do Relatério Final e encerrados os trabalhos, a procedimento disciplinar cuja competéncia para proferir julgamento seja do Prefeito,
Comiss&o encaminhara os autos a autoridade instauradora, para julgamento. devera a autoridade instauradora determinar o saneamento do feito antes da remessa

Art. 79. A autoridade julgadora proferira a sua decisao, a contar do dos autos aquela instancia.
recebimento do processo, no prazo de 20 (vinte) dias, n e 5 (cinco) dias, conforme o Art. 85. Reconhecida a responsabilidade disciplinar do servidor, a autoridade
caso. julgadora devera aplicar-lhe a penalidade cabivel, mediante a publicagdo de portaria

Paragrafo Gnico. A autoridade instauradora, antes do encaminhamento dos contendo o dispositiva legal ou regulamentar transgredido, observando-se no que couber
autos para julgamento, determinara o envio para a Procuradoria-Geral do Municipio. o previsto neste Decreto.

Art. 80. A competéncia para proferir julgamento em Sindicancia ou Processo Paragrafo unice. A conversdo da penalidade de suspensdo em multa possui
Administrativo Disciplinar sera da auloridade instauradora do feilo, excelo quando a carater de excepcionalidade, devendo ser precedida de molivagao, apresentada pela
penalidade disciplinar aplicavel for: chefia imediata do servidor punido, quanto a necessidade e conveniéncia da medida

1 - superior a 30 (trinta) dias de suspensao: para a prestagao do servigo.

Il - demiss&o, cassagdo de aposentadoria ou disponibilidade; Art. 86. Tratando-se de fato que tenha gerado prejuizo ao erario, devera a

Il - destituigao de cargo em comisséo ou de fungdo comissionada. © autoridade julgadora encaminhar os autos ao setor competente para adogédo das foe)

§ 19 Nos casos enumerados nos incisos | e Il do caput, a autoridade [aV} medidas administrativas relativas ao ressarcimento. (oY}
competente para o julgamento serd o Prefeito. % %

& a
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Art. 87. Se;npre que a comissdo proce‘ssante sugerir penalidade de
suspensdo superior a 30 (trinta) dias, demissdo, cassagdo de aposentadoria,
disponibilidade e destituicio de cargo em comissao, a autoridade instauradora abster-
se-a de proferir julgamento, porém, devera analisar o cumprimento das formalidades
processuais, manifestando-se também quanto ao mérito dos fatos apurados, sem
prejuizo da verificagao e saneamento de nulidades processuais.

Paragrafo Gnico. Saneado o processo de gue trala o capul, a autoridade
instauradora fard o encaminhamento dos autos, 4 auloridade competente para aplicar as
penalidades relacionadas neste artigo, independentemente do entendimento exarado no
saneamento do feito.

CAPITULO Il
Dos Requerimentos e dos Incidentes Processuais

Art. 88. Todos os requerimentos da defesa, durante a instrugdo processual,
deverdo ser apresentados por escrito ou consignados em ata e, em regra, ndo
suspendem o processamento disciplinar.

Art. 89. Os requerimentos serdo recebidos pela comissdo disciplinar ou
encaminhades a esta para manifestagio quanto ao mérito do pedido.

§ 12 Os requerimentos encaminhados pela comissao disciplinar a auloridade
instauradora deverdo estar acompanhados da manifestagdo do colegiado quanto ao
meérito do pedido apresentado, assim como de toda a documentagéo pertinente ac seu
objeto.

§ 2¢ A autoridade instauradora examinarda a conveniéncia de o incidente
seguir retido em autos apensados ac processo principal, até que a comisséo encerre
seus lrabalhos apuraldrios.

§ 32 Na hipétese do paragrafo anterior, a decisdao quanto ao objeto do
requerimento sera proferida antes do julgamento do procedimento disciplinar, ou no
mesmo ato, nos casos em que a autoridade for competente para julga-lo.

§ 4° Sempre que a decisdo da autoridade instauradora importar na
revaloragio das provas dos autos, na designagdo de novos meios de prova requeridos
pela defesa, no cancelamento de provas apontadas pela comissdo, enfim, quando

Secretaria Municipal
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CAPITULO IV
Do Pedido de Reconsideragédo, do Recurso Hierarquico e da Revisdo do Processo

Art. 92. Em matéria disciplinar, o exercicio do direilo de petigao serd exercido
por meio de requerimento, assim como através dos seguintes instrumentos, sem
prejuizo de outros previstos em lei:

I - Pedido de Reconsideragao;

Il - Recurso Hierarquico.

Paragrafo Unico. Para a interposigao dos instrumentos tratados neste
Capitulo, deverdo ser observadas as normas procedimentais, assim como as demais
regras disciplinadas neste Decreto.

Art. 93. O Pedido de Reconsideragac sera dirigido a autoridade que houver
expedido o ato ou proferido a primeira decisdo, ndo podendo ser renovado.

Art. 94. Podera ser interposto Recurso Hierdrquico:

I - do indeferimento do pedido de reconsideragao;

Il - das decisdes sobre 0s recursos sucessivamente interpostos.

Paragrafo tnico. O recurso sera encaminhado por intermédio da via
hierarquica.

Art. 95. O pedido de reconsideragédo ou o recurso deverdo ser interpostos em
até 30 (trinta) dias, conlados da publicagao ou da ciéncia, pelo inleressado, da decisao
recorrida.

Art. 96. O processo disciplinar podera ser revisto, a qualquer tempo, a pedido
ou de oficio, quando se aduzirem falos novos ou circunstancias suscetiveis de justificar
a inocéncia do punido ou a inadequagao da penalidade aplicada.

Paragrafo unico. O pedido de revisdo sera dirigido ac Prefeito, devendo
trazer falos novos ou circunstancias susceliveis de justificar a inocéncia do punido ou a
inadequacgao da penalidade aplicada.

Art. 97. Recebido o pedido de reconsideragdo ou o recurso hierarquico,
deverdo esses ser juntados, preferencialmente, ao processo principal, salve quando as
circunstancias exigirem gue sejam autuados em apartado, caso em que devera ser
providenciado o posterior apensamento aquele.
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resultar na mudanga do conteldo probatério e a inslru;:‘io do inquérito administrativo
tiver se encerrado, esta devera ser reaberta, o acusado reinterrogado e o termo de
indiciagao aditado, com a reabertura de prazo para a entrega de nova defesa escrita, a
fim de possibilitar a manifestagao da defesa em relagao ao novo arcabougo probatdrio.
§ 5% A comissdo poderd, a qualguer tempo, antes da entrega do relatério final,

reconsiderar a decisao que tenha indeferido o requerimento da defesa, revendo desde ja

o ato impugnado.

§ 6° A comissao devera relacionar nas preliminares do relatério final todos os
requerimentos apresentados, expressando seu entendimento sobre o pedido e os
motives que levaram ao seu indeferimento, independentemente da ratificacdo desses na
pega de defesa escrita.

Art. 90. Quando houver divida razoavel sobre a saide mental do acusado, a
comissdo propora a autoridade instauradora que o servidor seja submetide a exame por
Junta Médica Oficial, da qual participe pelo menos um médico psiguiatra.

Paragrafo Gnico. A instrugdo processual serd interrompida apenas em
relagéo ao servidor que a Junta Médica Oficial tenha concluido por sua incapacidade
para acompanhar o feita.

Art. 91. Juntamente com os motivos que geraram a suspeita de insanidade
mental do acusado, a comissao devera elaborar quesitos a serem dirimidos pela Junta
Médica Oficial, dentre eles:

I - quanto & integral ou parcial capacidade do servidor de entender o carater
ilicito do fato;

Il - quanto & faculdade de determinar-se de acordo com a possivel ilicitude

do ato;

M - se o servidor tem desenvolvimento mental incompleto ou retardado;

IV - se o servidor, & época dos falos, entendia o carater to da suposla

irregularidade por ele cometida;

V - quanto ao atual estado de salde mental do servidor e se ele possui
capacidade para acompanhar oitivas e para ser interrogado.

Paragrafo unico. Os autos do incidente de sanidade mental deverdo ser
apensados aos autos do procedimento disciplinar tao logo seja encerrado.
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Art. 98. Revogadas as disposigdes em comrério, este Decreto entra em vigor
na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito de Floriano, Estado do Piaui, em 19 de setembro de 2023.

Anténio Reis Neto
Prefeito de Floriano-Pl

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Marcony Alisson Ferreira
Secretario Municipal de Governo

Numerado, registrade e publicado o presente Decreto, no Diario Oficial das Prefeituras
Piauienses, Edigao ., que circulou no dia de de
2023.

Umbelina M.? Siqueira da Silva Osério
ente Administrativo
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Art. 22 A presente concessao podera ser revogada a qualguer momento, ficando
a critério da administragdo publica municipal, tendo em vista que se trata de ato
discricionario do poder executivo.

Paragrafo Unico. No caso de revogacdo da permissao, o permissionario devera
restituir o bem publico em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados da data da
revogacao, obrigando-se, enguanto o mesmao esliver sob sua guarda, a zelar pelo bom
estado de conservacéo.

Art. 32 A permissao de que trata o presente Decreto terd vigéncia pelo prazo de
05 (cinco) anos, devendo o permissionario ser notificado com antecedéncia minima de
30 (rinta) dias para a revogagao.

Art. 4% Revogadas as disposigdes em contrario, este Decreto entra em vigor na
data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito de Floriano, Estado do Piaui, em 21 de setembro de 2023.

Anténio Reis Neto
Prefeito de Floriano-Pl

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Marcony Alisson Ferreira
Secretario Municipal de Governo

Numerado, registrado e publicado o presente Decreto, no Diario Oficial das Prefeituras
Piauienses, Edigao , que circulou no dia de de
023.

Umbelina M." Siqueira da Silva Osério
Agente Administrativo

B . R rLorano SOVERNO

commommces  Secretaria Municipal
de Governo

CLAUSULA QUARTA — DO US:
4.1 O imével de que trata o presente termo, destina-se ao uso exclusivo da
PERMISSIONARIA, ndo podendo, em hipotese alguma, comercializar com qualquer
ente pablico ou mesmo com terceiros.

Paragrafo unico. O inadimplemento do disposto no caput da presente clausula
acarretara a automatica extingdo da cessao, com a consequente devolugdo do imével.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO:

5.1 O prazo da presente cessao sera de 12 (doze) meses, a partir de 22 de setembro de
2023.

CLAUSULA SEXTA — DA PUBLICAGAO:
6.1 A cedente devera providenciar a publicacio do presente termo junto ao Diario

Oficial, a fim de dar-lhe a necessaria publicidade.
E por estarem assim justas e acordadas, as partes qualificadas no predmbulo firmam o
presente instrumento de cessdo em duas vias de igual teor e forma, afim de que produza

os efeitos juridicos que dele se espera.

Floriano, Estado do Piaui, 21 de Setembro de 2023.

Antonio Reis Neto Maria das Mercés Soares dos Santos
Prefeito de Floriano - Pl Presidente da COOARGILA
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